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OSMAENLI MESLEK YUKSEKOKULU

TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI (2019-2020)

1.YY ZORUNLU DERS iCERIGI

ENG101 Yabana Dil I (Ingilizce) 2+0 2,00
Temel Selamlama Yapilari, insanlari, Ulkeleri, Uyruklan ve Meslekleriyle Tanitma ve Sayilarin
Ogretilmesi, A / AN; TO BE fiilinin Ogretimi ve Kisisel Bilgi Alma, HAVE (GOT),CAN (yetenek ve rica)
Yapilari, insanlarin Dig Goruinislerinin Tarifi ve Renkler, There is /are; this / these, that / those isaret
Sifatlarinin, isimlerin Cogul Halinin Ogretilmesi, Yer

Edatlari, Bir Evin ve igindeki Egyalarin Tanitimi; Adres ve Telefon Numarasinin Sorulup Sodylenmesi,
Emir Ciimleleri; Kisi Zamirleri, iyelik Sifat ve Zamirleri, Akrabalik lligkileri ile ilgili Kelimelerin,
Genis Zamanin ve Haftanin Ginlerinin Ogretilmesi, Siklik Zarflari; Zaman Edatlari; Rutin Yapilan
Aktivitelerin ifade Edilmesi, Saatlerin Sdylenmesi ve Aylarin Ogretilmesi.

TRK101 Tiirk Dili I 2+0 2,00
Dil, Tanimi, Dilin Kazaniimasi, Dilin iletisimdeki Yeri ve Onemi, Dil-Kiiltdr Iliskisi, Trk Dilinin Dinya
Dilleri Arasindaki Yeri, Tirk Dilinin Gelisimi ve Tarihi Devreleri, Tirk Dilinin Buglinkli Durumu ve
Yayillma Alanlari, Tiirkge’ de Sesler ve Siniflandiriimasi, Tiirkge'nin Ses Ozellikleri ve Ses Bilgisi ile ilgili
Kurallar, Hece Bilgisi, Tirkge’nin imla Kurallan ve Uygulamasi, Tirkge'nin Noktalama Isaretleri ve
Uygulamasi, Tlrkge’nin Yapim

Ekleri ve Uygulamasi, Kompozisyonla iigili Genel Bilgiler, Kompozisyon Yazmada Kullanilacak Plan ve
Uygulamasi, Tiirkge’ de isim ve Fiil Cekimleri, Kompozisyonda Anlatim Sekilleri ve Uygulamasi,
Zarflarin, Edatlarin ve Baglaglarin Tiirkge’ de ki Kullaniligi.

ATA101 Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi I 2+0 2,00
inkilap Tarihi ile ilgili Kavramlar ve Kaynaklarin Agiklanmasi, Osmanli Devletinin Gerilemesi ve Sark

Meselesi, Yenilesme Gabalar Fikir Hareketleri, Birinci Dinya Savagl Oncesi Askeri ve Siyasi Gelismeler,
Birinci Dinya Savagi, Mondros Miitarekesi, Milli Miicadele Donemi Askeri ve Siyasi Gelismeler,
isgallerin Baglamasi, Azinliklarin Faaliyetleri ve Ayrilikg Cemiyetler, Milli Cemiyetler, Mustafa Kemal
Pasa’'nin istanbul’daki Faaliyetleri Mustafa Kemal Pasa’nin Samsun’a Cikmasi, Amasya Genelgesi,
Erzurum, Bati Anadolu ve Sivas Kongreleri, Son Osmanli Mebusan Meclisi’nin Taplanmasi, istanbul’un
isgal Edilmesi, T.B.M.M.nin Toplanmasi ve Niteligi, T.B.M.M.nin Agilmasindan Sonraki Askeri ve
Siyasi Geligmeler, Mudanya Miitarekesi, Lozan Konferansi ve Sonuglar.

ENF101Temel Bilgi Teknolojisi Kullanim  2+0 2,00
Bilgisayar sistemleri ile ilgili temel bilgiler, bilgisayar donanim ve yazilimina giris. WINDOWS isletim
sistemleri, kelime isleme, sunus hazirlama, Tablolama ve grafik uygulamalari, internet, e-posta ve
WWW bilgi agi kullanimlan ile HTML prog;anglg{maiﬁ_tgitelerini kapsar.
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TDP101 Sekreterlik Teknikleri 3+0 5,00
Sekreterlik meslegi, tiirleri ve sekreterin dzellikleri, sekreterin gorevleri, tibbi sekreterlik meslek

esaslari ve ilkeleri, meslekte biiro ydnetimi ve organizasyonu,

TDP103 Genel Iletisim 3+0 4,00
iletisim hakkinda genel bilgiler, iletigim tirleri, Sozlii iletisim ve dzellikleri, yazili iletigim ve Ozellikleri,

sozsiiz iletisim ve dzellikleri, beden dili, bigimsel (formal) iletisim kurma, bigimsel olmayan iletigim
kurma, Orgiit digi iletisim kurma, iletisim engelleri, bu engelleri tanima ve ortadan kaldirabilme
calismalari.

TDP105 Temel Hukuk 3+0 3,00
Hukuk kurallarinin tanimi ve dzellikleri, Pozitif hukukun kaynaklari, Kanunlarin uygulanmasi, Kamu

hukuku kapsamina giren hukuk dallari, Ozel hukuk kapsamina giren hukuk dallan, Hukuk kurallarinin
yaptirnmi

1.YY MESLEKI SECMELI DERS ICERIGI

TDP107 Genel Isletme 2+0 3,00
isletmecilige girig, isletme kurulusu ve gesitleri, Yénetici ve liderlik, Uretim ve pazarlama, Girisimcilik,
isletmelerde kaos ydnetimi, isletmelerde markalasma ve insan kaynaklari

TDP109 Genel Ekonomi 3+0 3,00
Temel iktisadi teorilerin cebirsel ve grafikler vasitasiyla anlatilan teorik analizleri ve temel iktisadi

kavramlar ve acilimlari gibi konulari igermektedir.

TDP111 Anatomi 242 3,00
Anatomi Biliminin Onemi ve Alt Dallari, Anatomik Terimler ve Kavramlari, Bélgesel Yapisi igerisinde

Organlar ve Sistemler, Hareket, Dolagim, Solunum, Sindirim, Sinir, Bogaltim, Ureme, Endokrin
Sistemleri ve Duyu Organlari.

TDP113 Davrams Bilimleri ve Saghk Psikolojisi 2+0 3,00
Saglik ve ruh saghgi kavramlari, bedensel ve ruhsal gelisim ve gelisim ilkeleri, ruhsal yapi(kisilik)

catisma-engelleme-bulanti, benligin savunma diizenekleri, cocukluk cag ruhsal dzellikleri, genclik cagl
ruhsal dzellikleri, eriskinlik ve yaghhk ileri yaglilik bunama belirtileri. Psikiyatride temel belirtiler,
ruhsal bozukluklar, zeka gelisimi ve zihinsel 6zurlulilk, hasta ve hasta ailesinin tepkileri, hasta ve saglik
gorevlisi iligkisi.

TDP115 Ofis Yazilimlar: 2+1 3,00
Word, Excel, Powerpoint, internet ve E-posta

SHM103 Is Sagh@ ve Giivenligi 2+0 3,00

Calisma mevzuati ile ilgili bilgiler, calisanlarin yasal hak ve sorumluluklari, is yeri temizligi ve diizeni,
meslek hastaliklarinin sebepleri, biyolojik ve psikososyal risk etmenleri, ilk yardim, tiitiin Griinlerinin
zararlari ve pasif etkilenim, fiziksel, kimyasal ve ergonomik risk etmenleri, elle kaldirma ve tagima,
parlama, patlama, yangin ve yangindan korunma kazalarinin sebepleri ve korunma prensipleri ile
tekniklerin uygulanmasi, giivenlik ve saghk isaretleri, kisisel koruyucu donamim kullamimi, giivenlik ve

saglik isaretleri, kisisel koruyucu donanim kulka'ﬁfgﬁlg =




2.YY ZORUNLU DERS ICERIGI

ENG102 Yabana Dil II (Ingilizce) 2+0 2,00
Can/Can’t, Was/Were, Could, Past Simple (RegularVerbs), Past Simple
(Irregularverbs), TimeExpressions, PluralNouns.

TRK102 Tiirk Dili IT 2+0 2,00
Kompozisyonla ilgili genel bilgiler, yazili kompozisyon tirleri, siir, tiyatro, hikaye ve roman, destan,
masal-gezi yazisi-ani, sézlii kompozisyon ve tiirleri, bilgi kaynaklarina erigim ve kutiiphane kullanimi,
bilimsel yaz1 hazirlama teknikleri, edebiyat ve diislince dinyasi.

ATA102 Atatiirk Ilkeleri ve Inkildp Tarihi I ~ 2+0 2,00
Cemiyetler, Kongreler, Misak-1 Milli, T.B.M.M. Dénemi, ig isyanlar, istiklal Harbi Cepheleri,Mudanya

Miitarekesi, Lozan Antlasmasi, Tiirk Dis Politikasi, Atatiirk inkilaplari, Atatuirk ilkeleri. Atatiirk ve fikir
hayat, iktisat ve laiklik.

TDP102 Halk Saghg 3+0 ' 5,00
Halk sagligina giris. Tammlar (halk saghgr, saghk, toplum hekimligi, koruyucu hekimlik,hastalgin
tanimi...) sosyal hekimligin tanimi ve sosyal hekimligin prensipleri halk saghginin yan bilim dallar,
saghk hizmetleri, halk saghginda erken tani, hekimligin tarihsel gelismesi,hekimlikte geleneksel ve
cagdag gorusler.

TDP104 Tibbi Terminoloji 3+0 5,00
Tibbi terimlerin olusumundaki 8nek, sonek, koklerle kelime tiiretme, birlesik kelimelerin
coziimlenmesi, telaffuz etme, tibbi terim gesitleri gretilecektir.(Vicutta yer alan bolgeleri
tanimlayan terimler, Kas iskelet sistemi ile ilgili terimler, Dolagim sindirim sistemleriyle ilgili tibbi
terimler...)

TDP106 Istatistik 3+0 5,00
Saglk hizmeti sunumunda istatigin rold, veri toplanmasi, diizenlenmesi, ve sunumu, 8l¢im 6lcekleri,

merkezi egilim ve yer dlciileri, yayihm 6lglileri, olasilik kavrami, toplum degerlerinin araliklar igin
tahminler, birliktelik ve karsilikl iliski, demografik olgiitler, hastanelerle ilgili dlgttler.

2.YY MESLEKI SECMELI DERS ICERIGI

TDP108 Saghk Ekonomisi 3+0 3,00
Ekonomi Bilimi ve Temel Kavramlar Saglik ve Saghk Statiist Saglik Ekonomisi ve Gelisimi Arz ve Saghk
Hizmetleri Arzi Talep ve Saglik Hizmetleri Talebi Saghk Hizmetleri Pazan Surdiriilebilir Kalkinma
Kavrami Saglk Hizmetleri Finansman Sistemleri Saglik Hizmetlerinde Performans ve Geri Odeme
Sistemleri Saglik Politikalar Saglik Sektorii ve iktisadi Planlama Saglik Hizmetlerinde Ekonomik
Degerlendirme Turkiye Saglik Harcamalar Analizi
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TDP112 Saghk Sosyolojisi 3+0 3,00
Sosyoloji ve Saglik Sosyolojisi Hastalik ve Saglik Kavramlari Saglik sosyolojisi kuramlari Hastalik ve
toplum iliskileri Saghgin sosyal belirleyicileri Hastalik saglik ve ekonomik siyasal iliskiler Karsilagtirmali
saglik sistemleri Avrupa birliginde saghk politikalari Turkiye’de saglk politikalari Saghgin gelistiriimesi
kavrami Hasta haklar

TDP114 Saghk Hizmetlerinde Halkla Iligkiler 3+0 3,00

Halkla iliskiler kavraminin tanimi, halkla iligkilere yakin kavramlar, Saglik Kuruluglarinda halkla iligkiler
birimlerinin yapilanmasi. Halkla iliskiler uzmanlarinin 6zellikleri, Halkla iligkilerde aragtirma ve
degerlendirme ve halkla iliskiler uygulamalari

TDP116 Ilkyardim 2+1 3,00
ilk yardim nedir? insan anatomisi ve sistemleri, solunum sistemi, kardiyovaskiilersistemi,kanamalar,
soklar, yaralanmalar, koma, kemik kiriklari, yaniklar, donmalar elektrik soklari ve zehirlenmeler igin
yapilabilecek ilk yardimlar ve hasta haklari.

TDP118 iletisim Teknikleri 3+0 3,00
Toplumsal Yasamda insan iliskilerinin Onemi iletisim Surecinin Ozellikleri ve Ogeleri lletisim Tirleri ve
Ozellikleri iletisimde Kendini Tanima Streci  iletisim Engelleri Etkin Dinleme iletisimde Sen Dili ve
Ben Dili iletisimde Empati Aile i¢i Etkili iletisim Kurum igi Etkili iletisim Teknikleri Sinif igi Etkili
iletisim Teknikleri Saglikli iletisim Becerileri Etkinlikleri iletisimde en ok kullanilan teknikler iletisimde
Yapilan Hatalar

TDP122 Saghk Kurumlarinda Maliyet Yonetimi3-+0 3,00
Bu derste isletmelerin maliyetleri, maliyetlerin siniflandiriimasi, direkt ilk madde ve malzeme
maliyetlerinin saptanmasi, direkt iscilik maliyetlerinin saptanmasi, genel imalat maliyetlerinin
dagitilmasi ve esnek genel imalat maliyetleri bitgelerinin hazirlanmasi, TDHP temelinde maliyet
muhasebesi sisteminin uygulanmasi, baslica maliyet sistemleri, bu baglamda standart maliyet sistemi,
siparis maliyet sistemi, safha maliyet sistemi konulari ayrintili olarak islenecektir.

TDP124 Fizyoloji 2+0 3,00
Temel fizyoloji konulan dersin igerigini olusturmaktadir.

3.YY ZORUNLU DERS iCERIGI

TDP201 Tibbi Dokiimantasyon ve Arsiveilik I  3+0 5,00
Dosyalama kavrami, 6nemi, Tibbi dokiimanlarin tarihgesi, temel kavramlar, -biiro, evrak-bilgi-veri-
dosyalama-dosyalama ¢egsitleri — alfabetik numaratik, tarih , cografik,...-tibbi kayitlarin 6nemi ve
yararlari, saglk kayit sisteminin kurulmasi ve sistemden beklenen &zellikler tibbi dokiimantasyon
hizmetlerine temel standartlar,




TDP203 Saghk Kurumlar: Yonetimi I 3+0 5,00
Saglik hizmetlerinde y6netim, saglk hizmetlerinde drglitlenme, Tiirkiye de saghk

drgiitlenmesi, birinci basamak saghk hizmetleri, 224 sayili saglik hizmetlerinin

sosyallestiriimesi hakkinda kanun ve 657 sayili devlet memurlari kanunu.

TDP205 Saghk Hukuku 3+0 4,00
Temel haklar ve kurumlar ile mevzuat, hasta ve hekimin haklari, tibbi miidahalenin hukuki uygunluga

sartlari, tibbi miidahalelerden kaynaklanan hukuki sorumluluk, hekimlerin cezai sorumlulugu, saglik
hizmetlerinde idarenin sorumlulugu, organ ve doku nakli ile insan lizerinde deney ve deneme, ilag
hukuku.

3.YY MESLEKI SECMELI DERS iCERIGI

TDP207 Insan Kaynaklar1 Yonetimi 3+0 3,00
Yonetim ve IKYningelisimi tarihselgelisme,verimlilik,verimliligin saghk kurumlarinda ve begeri
acllardan incelenmesi,iKislevleri,ig analizi ve dizayniistasarimi,personel tedarik siireci,saglik
kurumlarinda personel segim siireci,saglik kurumlarinda ise yerlestirme ve oryantasyon,egitim ve
gelistirme,egitim ve gelistirmede

kullanilanyéntemler,kariyerydnetimi,saglik kurumlarinda performans degerlendirme, performans
degerlendirme yontemleri.

TDP209 Finansal Yonetim 3+0 3,00
Finansal yonetimin amaci ve tanimi

Saglik isletmelerinde finans bolimuntn orgutlenmesi Finansal analiz; oranlar Finansal planlama
Biitceler Kar planlamasi ve kontrol Calisma sermayesi yonetimi Nakit Yonetimi Stok yonetimi Sermaye
bitcelemesi Kar dagitim paolitikasi

TDP211 Mesleki Yazisma Teknikleri 3+0 3,00
Mektup tiirleri, kg1t katlama teknikleri, Zarf gesitleri, kdgit boyutlar ve gramajlari, Tiirk ig mektuplari
yazimi, resmi Yazisma kurallari ve uygulama galismalariyla birlikte hiz calismalari

TDP213 Meslek Etigi 3+0 3,00
Etik ve ahlak kavramlarini tamimlayarak 6zelliklerini agiklama, Ahlakin olusumunda rol

oynayan faktérleri inceleme, meslek etigini inceleme, Mesleki yozlasma ve meslek hayatinda etik digi
davranislarin sonuglarinin farkina varma, sosyal sorumluluk kavrami ve sosyal sorumluluk
davraniglarini agiklayabilme.

TDP215 Saghk Kurumlarinda Malzeme Yonetimi 3+0 3,00
Malzemelerin siniflandiriimas temel kavramlan ve tanimlan Saglk Kuruluslarinda Malzemelerin

siniflandirilmasi Malzeme ihtiyag tespiti Satinalma ve satinalma karar siireci Saglik isletmelerinde
satinalma yontemleri Saglik isletmelerinde stok kontrol yontemleri Saglik isletmelerinde stok
degerleme ydntemleri Saglik isletmelerinde stok degerleme yéntemleri Malzeme yonetiminin diger
fonksiyonlarinin degerlendirilmesi Modern malzeme yonetim teknikleri Stoksuz Malzeme Yonetim
(J1T) Sistemi Lojistik ve Lojistik stirecinin dnemli bilesenleri Saghk Kuruluglarinda lojistik Tedarik
zinciri




TDP217 Stratejik Yonetim 3+0 3,00
Saglik Kuruluslarinda Stratejik Yonetim ile ilgili Temel Kavramlar ve Stratejik Yonetimin Siireci Saglik

Kuruluslarinda Dis Cevre Analizi (Genel Gevre) Saghk Kuruluglarinda Dis Gevre Analizi (Sektdr Analizi)
Saglik Kuruluslarinda isletme Analizi Saglik Kuruluglarinda Stratejik Yonlendirme Saglik Kuruluslarinda
Temel Stratejiler Saglik Kuruluslaninda Kurum Stratejileri Saglik Kuruluglarinda Kurum Stratejileri
Saglik Kuruluslarinda Rekabet Stratejileri Saglk Kuruluslarinda Béliim Stratejileri Saglik Kuruluglarinda
Stratejilerin Uygulanmasinda Kullanilan Teknikler Stratejik Degerleme ve Kontrol

TDP219 Saghk Sigortacihgi 3+0 3,00
Saglik sigortasi ve 8deme sistemleri Sigortaciligin tarihsel geligimi Sigortalinin saglhk hizmetleri

kullanimi Saglik sigortasi tiirleri Ozel sigorta ve sosyal sigorta Saglik sigortasi sistemlerinin hizmet
kullanimi ve saglik tizerine etkileri Zorunlu ve dzel saglk sigortasinin, maliyet paylagiminin saglik
hizmeti kullanimi ve saglik (izerine etkisi Zorunlu ve 6zel saglik sigortasinin, maliyet paylagiminin
saglik hizmeti kullanimi ve saglik izerine etkisi Zorunlu ve dzel saglik sigortasinin, maliyet
paylasiminin saglik hizmeti kullanimi ve saglik lizerine etkisi Diinyada ve tlkemizde saglk sigortacihig
Sigortacilik alaninda yasanan sorunlar Maliyet kisma yéntemleri ve bunlarin hizmet maliyeti Saghk
sigortaciligi ve Gdeme sistemlerinde yasanan son gelismeler Saglik sigortaciligi ve 6deme
sistemlerinde yasanan son geligmeler Saglik sigortaciligi ve 6deme sistemlerinde yaganan son
gelismeler

TDP221 Satin Alma Yontemleri 3+0 3,00
Firma stratejisinin, magaza satin alma ve tedarik stratejisine entegrasyonu, performans dlgim,

finansal kontrol konularini icermektedir. Satin Alma Kavrami ve Satin Alma Yonetimi Cercevesi
Stratejik Satin Alma, Malzeme Ydnetimi ve Satin Alma Planlamasi Satin Alma Butgesinin Hazirlanmasi,
isletme Hedef ve Amaglariyla Satin Alma Faaliyetlerinin Uyumu isletme Satin Alma Organizasyon
Yapisi Satin Alma Stirecinin Yonetimi, Satin Alma Yénetiminde Kullanilan Formlar, Pazarlik Yonetimi
Satin Alma Ydnetiminde Sartname ve Sozlesmeler Satin Alma ve is Ahlaki, Satin Alma Balimii igin
Performans Kriterleri (KP1) ve Olglimlemesi, Satin Alma Gelecek Trendleri ve Genel Degerlendirme
Satin Alma ve is Ahlaki, Satin Alma B8limd igin Performans Kriterleri (KPI) ve Olgiimlemesi, Satin
Alma Gelecek Trendleri ve Genel Degerlendirme Tedarik ve Stok Kavrami Tedarikgi Segimi ve On
Degerleme, Tedarikgi iligkileri Yonetimi, Tedarikgi Performans Degerlemesi, Tedarikgi Gelistirme 1SO
9000 ve Satin Alma Ydnetimi Tedarik ve Stok Politikalari, Stok Kontroliinde Maliyetler ABC Yontemi,
Deterministik Stok Kontrol Modelleri; Ekonomik Siparis Miktari, Yeniden Siparig Noktasi, Miktar
iskontolari, Ekonomik Parti Hacmi, Sipariglerin Bekletilmesi Modelleri Emniyet Stoklari Ve Hizmet
Diizeyi, Stok Yenilemede Ortak Siparis Periyodu, Tedarik Zincirinde Cok Kademeli Stok Yonetimi.

TDP223 Diksiyon ve Etkili Konuyma 3+0 3,00
Tirkce diksiyon ve konusma sanatinin temel kavramlan, konugmasanati,konusma
kusurlari,hazirliksizkonusma, topluluk kargisinda konusma,dogru ses ve nefes alistirmalari, Tiirkgenin

fonetik yapisi,tonlama,vurgu, artikiilasyon kurallar,Uslup,sézsiziletisim, kisisel imaj ve resmi,sosyal
protokol kurallarina gore sunum yapma,ve topluluk kargisinda konugma alistirmalari.
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4.YY ZORUNLU DERS ICERIGI

TDP202 Saghk Kurumlar: Yoénetimi II 3+0 5,00
Saglik hizmetlerinde ydnetim, saglhk hizmetlerinde 6rgiitlenme, Tirkiye de saghk

drglitlenmesi, birinci basamak saghk hizmetleri, 224 sayil saglik hizmetlerinin

sosyallestirilmesi hakkinda kanun ve 657 sayili devlet memurlari kanunu.

TDP204 Tibbi Dokiimantasyon ve Arsiveilik II 3+0 5,00
Tibbi arsivleme dersine giris, genel arsivcilik bilgisi ve arsiv, arsivcilik hakkindaki kavramlar; argivciligin
tarihi gelisimi, arsiv cesitleri ve argivlerin nemi, arsivcilik stireci, islemleri ve teknikleri, tibbi argivlerin
tzellikleri ve temel fonksiyonlari, tibbi arsivin drgitlenmesi ve béliimleri, tibbi arsivin isleyisinde
genel prensipler, elektronik belgeler, dijitallestirme ve elektronik hasta kayitlan, dijital arsivier ve
tagimasi gereken dzellikler, tibbi argiv komitesi, 6zellikleri ve sorumluluklari, tibbi argivlerin hukuki
boyutlari ve adli yonden dnemi, devlet arsivlerinin isleyisiyle alakali olan mevzuat

TDP206 Klavye Teknikleri 3+1 5,00
Klavye bilgisi: agirlikli olarak F ve Q klavyeler daktilo tuslari 6gretimi, Enter, fonksiyon

tuslari, imleg tuglart Nimerik tuslari Shift ve CapsLock tusu, insert ve Delete tuslari,

Bacskspace (BS) Kontrol tusu, Alt tusu, Escape, Home, End, Alt gr, Numlock Alfabe tuglari, on parmak
bakmadan yazma calismalari, hiz artirma ¢aligmalari, hiz hesaplama rakamli metin ve semboller ve
isaretlerin yazimi, yabanci dil yazimi ile hiz galigmalari.

TDP208 Karsilastirmali Saglik Sistemleri 3+0 5,00
Sistem Kavrami, Sistemin Bilesenleri Saglik Sistemi Kavrami ve Saglik Sisteminin Bilesenleri Saglik

Meslekleri ve Ulkeler Arasinda Farkhiliklar Saglikta insan Giicli Kargilastirmalari Saghk Hizmetlerinde
Sunum Boyutu ve Saghk Hizmeti Sunumu Modelleri Saglik Hizmetlerinde Hizmet Arzi ve Talebi Ulusal
Saglik Sistemlerinin Siniflandinimasi Ozel Tegebbis / Serbest Pazar Tipi Saglik Sistemli Ulke Ornekleri
Refah Yonelimli Saglik Sistemli Ulke Ornekleri Refah Yénelimli / Sigorta Tipi Saglik Sistemli Ulke
Ornekleri Kapsayici / Biitiincii / Tekgil Hizmet Tipi Saglik Sistemli Ulke Ornekleri Sosyalist / Kolektivist
Tip Saglik Sistemli Ulke Ornekleri Tiirk Saglik Sistemi

4.YY MESLEKI SECMELIi DERS ICERIGI

TDP212 Pazarlama 3+0 4,00
Pazarlama ile ilgili Temel Kavramlar; Pazarlama Fonksiyonlari; Pazarlamada Karar Verme; Pazarlama
Planlamasi; Pazarlama Ydnetim Siireci; Pazarlamanin Cevre Kosullari; Satin Alma Davraniglari; Hedef
Pazar Kararlari; Pazarlama karmasi Elemanlarina iliskin Kararlar; Pazarlama plani; Pazarlama
Faaliyetlerinin Denetimi

TDP214 Mezuniyet Projesi 30 4,00
Arastirma siirecini bilmek, arastirma sonucu elde edilen bilgileri yorumlayabilmek, genel ve etik
kurallar cercevesinde arastirmayi raporlandirmak

TDP216 Mesleki Okumalar 3+0 4,00
Ogrencilerin meslekleri ile ilgili bilgileri yorumlaya bilme kabiliyetlerini gelistirmek.

TDP218 Saghk Bilgi Sistemleri 3+0 4,00
Giinimiizde bilgi teknolojileri ve saglikta bilisim,ﬂ_js_gghkta bilgi sistemleri icin gerekli teorik
yaklagimlar,saglik bilgi sistemlerinin gelisimi;_veriitgl:fém_‘yﬁnetim sistemleri,E-
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saglik, bilgisayardonamm, bilgisayaryazilimi,sebeke ve iletisim kavrami,veriyénetimi,klinik bilgi sistemi
uygulamalari,saghk kurumlarinda yonetsel bilgi sistemleri,karar destek sistemleri,sosyal glivenlik
sistemlerinde uygulamalar,saglik bilgi sebekeleri.

TDP222 Orgiitsel Davranis 3+0 4,00
Orgtitsel Davranigin Bilimsel Temelleri; Orgtitsel Davranigin Tarihsel Geligimi; Orgut Kulturu, Orgutsel
Cevre ve Teknoloji; Orgiitsel Degisme, Gelistirme, Takim Calismalan; Orgitlerde Glg ve Politika;
Orgiitlerde Etik Davranislar, Yonetimi ve Kontrolu.

TDP224 Kalite ve Akreditasyon 3+0 4,00
Tiim calisanlarin katihmi, yapilan islerin tim yonlerini, tim toplumu ve dretilen triin ve hizmetlerin
tumii, misterilerin bugiinkii beklenti ve ihtiyaglarini tam zamaninda karsilayip, onlara gelecekteki
beklentilerini asan triin ve servisler sunulmasi, ydnetimin her konuda ¢alisanlara liderlik yapmasini,
calisanlara 6rnek model olusturulmasini ve sirket gapinda katimci yonetimin tanitilmasi; EFOM
miikemmellik Modeli ile Degisim ve Yénetimi, standart ve standardizasyon ile standardin tretim ve
hizmet sektériindeki dnemi, kalite ydnetim sistemleri ve &zellikle gevre standartlar hakkinda
bilgilendirmek.

TDP226 Kriz ve Stres Yonetimi 3+0 4,00
Stresin tanimlar, tiirleri, bedensel ve davranissal sonuglari, stres-kisilik iliskisi, stres-ig yasam kalitesi
iligkisi, stresle basa ¢ikmada bedensel, zihinsel ve davranisgi yaklagimlar, zaman yonetimi bu dersin
icerigini olusturmaktachr

TDP228 Hastahk Bilgisi 3+0 4,00
Saglik nedir? Saglik calisanlari ve enfeksiyonlar. Hastanede bulasici hastaliklarin izolasyonu.
Bakteriler, Viriisler. Onemli bulasici hastaliklar. Ozel nem tagiyan bulasici hastalikla. Parazit
hastaliklar. Sigara ve akciger kanseri ve saglikli beslenme. Hasta haklari,insan viicudunun genel yapisi
ve hastaliklar hakkinda genel bilgi 6gretilecektir.

TDP232 Hastane Bilgi Yonetim Sistemleri 3+0 4,00
Bilgi sistemleri, bilgi sistemine ait kavramlar, (bilgi-sistem-bilgi sistemi...) bilgi sistemlerinin tiirleri,
bilgi sistemlerin isletme i¢ indeki yeri ve rolli, hastanelerde bilgi sistemleri, saglk hizmetlerinde bilgi
sistemlerinin fonksiyonu ve amaglari, Saglik hizmetleri sunumunda kullanilan bilgi sistemleri, klinik
enformasyon sistemleri, bilgisayar temelli hasta kaydi ve hasta takip ile ilgili programlar.

TUM MESLEKI OLMAYAN SECMELI DERSLER ICERIGI
MO0s188 Cevre Koruma 2+0 2,00

Cevre Kavrami, Ekosistem ve geleri, Dogal ekosistemler ve &zellikleri, Enerji kaynaklari ve sorunlari
Cevre sorunlarinin ortaya gikmasindaki nedenler Kirlenmenin tanimi Kirletici kaynaklari Atiklar ve
kirlenme Besin zinciri ve kirlenme Kirlilik gesitleri, Hava kirliligi ve kirleticiler Kiiresel isinma Atmosferi
kirleten kaynaklar Tarimsal gevre kirleticileri Toprak kirliligi nedenleri Hava kirleticilerin topraga
etkileri Kirli sularin tarimda kullanilmasi Anitma camuru ve toprak kirliligi Pesti sitler Agir metaller ve
toprak kirliligi Toprak koruma ydnetmelikleri Kimyasal giibreler ve toprak kirliligi Kat1 atik yénetimi Su
kirliligi Suyun kirlenmesi ve su kirliliginde kullamilan bazi kavramlar Tiirkiyede su kirliligi sorunlari
Sulak alanla Gevresel Etki Degerlendirilmesi kavrami ve tarihcesi CED asamalari Cevresel etki
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yontemleri Cevresel etki ydntemleri Toprak kirliligi yonetmeligi Su kirliligi yonetmeligi Hava kirliligi
yonetmeligi

MOS191 Kalite Yonetim Sistemleri 2+0 2,00
Kalite kavrami ve kalite yGnetim sistemi modelleri
MO0S189 Bilgi ve iletisim Teknolojileri 2+0 2,00

Bilgi ve iletisim teknolojileri ile ilgili konular islenir.

MO0S202 is Hukuku 2+0 2,00

Bireysel is hukuku, is s6zlesmesinin kurulmasi, is sdzlesmesinin feshi ve sonuglar, igsizlik sigortasi,
toplu is s6zlesmesi, gibi konular islenmektedir.

MOSs108 Bilisim Hukuku 2+0 2,00

Son yirmi yilin gdzde bilim alani tartismasiz bilisim teknolojileridir. Bu alandaki hizli gelisme, hukuki
sorunlan da beraberinde getirmektedir. Derste, bu alandaki baslica hukuki sorunlar, 6zellikle internet
ve fikri haklar, haksiz rekabet, internet ve ceza hukuku ve bu alanlarda servis saglayicilarinin
sorumlulugu bu dersin konularini olusturacaktir. Elektronik sézlesmeler ve mesafeli sézlesmelerin
akdi, alan adlarinin korunmasi, internette fikri haklar ve haksiz rekabet halleri, internet erigim
engellemeleri, 5651 sayili kanun, internet Uzerinden telefon (VolIP) ve internet servis saglayicilarinin
sorumlulugu gibi konular islenmektedir.

MOS101 Genel ve Teknik iletisim 2+0 2,00

iletisim kavrami ve anlam, iletisim siireci, iletisim tirleri, iletisimin engelleri, Teknik iletisim, iletigim
araglari ve kanallan, beden dili.

MOS205 Bilimsel ve Mesleki Etik 2+0 2,00

Etik ve meslek etigi: tanim, ilkeler, yaklagimlar(teoriler),is etiginin tarihsel gelisimi,etik digi
davranislar, Cikar catismasi ve etik disi davraniglarn etkileyen faktorler (kisiye ve eyleme iligkin
etmenler),Etik din,ahlak ve hukuk iligkisi,Bilimse! etik nedir?,Bilimsel etik ilkeleri,intihal, Tiirkiye ve
dinyadaki bilimsel etik kurul ve kararlari

MO0S209 isletme Yonetimi 240 2,00

isletme kavramina giris; tretim faktérleri; isletme kavramlarinin tanitimi; sirket kavrami ve tiirleri;
isletmelerin kurulusundaki fizibilite gahgmalari; isletmelerin biylmesi ve blylime gesitleri;
isletmelerin kiigtilmesi ve sonuglar; Etik ve Toplumsal Sorumluluk; Yénetim kavrami; Yonetim ve
yonetici fonksiyonlari; Stratejik Yénetim; insan Kaynaklari Yonetimi; Pazarlama Yénetimi; Uretim
Yonetimi ve Kapasite kavrami; Muhasebe kavram) ve Finansal Yénetim; Yonetim Bilgi Sistemleri...
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MOS106 Arastirma Teknikleri ve Seminer 2+0 2,00

Arastirma surecini bilmek, arastirma sonucu elde edilen bilgileri yorumlayabilmek, genel ve etik
kurallar cercevesinde arastirmayi raporlandirmak

MOS210 Sosyal Sorumluluk ve Gontilltiliik 2+0 2,00

Sosyal sorumluluk kavrami ve gelisimi, Turkiye'de sosyal sorumlulugun gelisimi, sosyal sorumluluk
alanlar, sosyal sorumluluk planiamasi, sosyal sorumluluk iletisim stratejisi, sosyal sorumluluk
kampanya hedefleri, sosyal sorumluluk kampanya degerlendirmesi, 6rnek sosyal sorumluluk ve
gonillilik kampanya sunumlari.

MOS105 Kalite Glivence ve Standartlar 2+0 2,00

Tiim calisanlarin katilimi, yapilan islerin tim yonlerini, tiim toplumu ve Uretilen {iriin ve hizmetlerin
tiimi, misterilerin bugiinkii beklenti ve ihtiyaglarini tam zamaninda karsilayip, onlara gelecekteki
beklentilerini agan Uriin ve servisler sunulmasi, yénetimin her konuda calisanlara liderlik yapmasini,
galisanlara 6rnek model olusturulmasini ve sirket ¢apinda katilimci yénetimin tanitilmasi; EFQM
mikemmellik Modeli ile Degisim ve Ydnetimi, standart ve standardizasyon ile standardin lretim ve
hizmet sektdriindeki 6nemi, kalite yonetim sistemleri ve 6zellikle cevre standartlan hakkinda
bilgilendirmek.

M0S102 Girisimcilik 2+0 2,00

Girisimciligin Temel Fonksiyonlari, KOBI’lerin Ekonomiye ve Sosyal Hayata Katkilari. KOBI'lerin Zayif
Yonleri ve Tirkiye’de KOBI'lere Destek Saglayan Kuruluslar. Franchising Sistemi ve Yatirmciya
Saglayacag Faydalar. Pazarlama ve Tutundurma Stratejileri. I Plani ve Boliimleri.

MOS110 Beden Egitimi ve Spor 2+0 2,00

Beden egitimi ve spor ile ilgili temel kavramlar,spor tesislerini tanima ,kullanma ve bazi spor branglari
hakkinda temel bilgiler,beslenme,ilkyardim,yasam boyu spor konular hakkinda bilgiler.

MO0S204 Halkla iliskiler 2+0 2,00

Bu derste, Halkla iliskilerin Kavramsal Cergevesi, Halkla iligkilerde izlenen Amaglar Ve Temel ilkeler,
Halkla iliskiler Faaliyetlerinde Kullanilan iletisim Araclari ve isletmelerde Halkla iligkiler Boliimiinin
Faaliyetleri gibi konular yer almaktadir.

MOS112 Guzel Sanatlar 2+0 2,00
Gorsel iletisim ve Bicimlendirme. Kiltlirel Miras. Sanat Elestirisi ve Estetik
MOs111 Tirk Muzigi 2+0 2,00

Baslangigtan giintimiize kadar Tiirk Miizigi'nin gegirdigi evreler ve tarihi seyrinin incelenmesi. Tiirk
Sanat Muzigi ve Tiirk Halk MUzigi Repertuan Uzerine toplu uygulamalar yaparak, melodi ve ritm
bakimindan yetenekleri gelistirmek. B %




MOS103 Ekip Liderligi 2+0 2,00

Liderlik kavraminin tanimi, lider yonetici iligkisi, etkin liderin 6zellikleri, takim lideri, liderlikte
ozellikler yaklasimi, davranissal yaklagimlar, durumsal yaklagimlar ve modern liderlik yaklagimlar bu
dersin konulari arasindadir

MO0S203 Pazarlama 2+0 2,00

Pazarlama ile ilgili Temel Kavramlar; Pazarlama Fonksiyonlari; Pazarlamada Karar Verme; Pazarlama
Planlamasi; Pazarlama Ydnetim Siireci; Pazarlamanin Cevre Kosullari; Satin Alma Davraniglari; Hedef
Pazar Kararlari; Pazarlama karmasi Elemanlarina iliskin Kararlar; Pazarlama plani; Pazarlama
Faaliyetlerinin Denetimi

MO0S215 Kariyer Planlama ve Gelistirme 2+0 2,00

Bu derste kariyer planlama ve gelistirme ile iliskili kavramlari, kariyer ydnetimi uygulamalari ve
araclari, kariyer devreleri ve kariyer sorunlari ve ¢dziimleri ile ilgili konulara deginilecektir.

MOS216 Performans Yonetimi 2+0 2,00

insan kaynaklari yénetimi siireci, performans degerleme siireci ve teknikleri, is degerleme ve
yontemleri, is degerleme, licret ve performans iligkisi, Ucret tearileri, Ucret sistemleri, Ucret
denetimi, Gcret-verimlilik iliskisi

MOS217 Davranis Bilimleri 240 2,00

Orgiitlerde davranis konusunda genel bir degerleme; Tarihsel ve kiiresel baglamda orgutsel davranis;
Orgitlerde bireyler, alg, tutum, kisilik ve bireysel davranis, ig doyumu, temel motivasyon kavramlari
ve orgiitler, alisanlar ve yoneticiler igin dnemi, bireysel karar olugturma; Orgiitlerde gruplar, grup
davranisi, takimlar, iletisim, liderlik, gii ve politika, catisma ve miizakere, stres; orglitsel sistem,
orgiit yapist, teknoloji ve ig tasarimi, sosyo- teknik sistem, érgltsel kiiltlir, 8rgitsel degisme ve
gelistirme.

MO0s218 Stres Yonetimi 2+0 2,00

Stresin tanimlari, tiirleri, bedensel ve davranigsal sonuglari, stres-kisilik iligkisi, stres-is yagam kalitesi
iliskisi, stresle basa clkmada bedensel, zihinsel ve davraniggi yaklagimlar, zaman yonetimi bu dersin
icerigini olusturmaktadir

MOS219 inovasyon 2+0 2,00

inovasyon, Acik inovasyon ve Girisimcilik Kavrami,inovasyon Tirleri, inovasyonun iilkemiz ve diinya
ekonomisindeki yeri ve dnemi, inovasyon ve Ar-Ge, Yaratic! Disiince Yaklagimlari ve inovatif Fikir
Uretim Metodlari(Triz, Beyin Firtinasi, Scamper) ve Uygulamalari, inovasyonunisletmelere ve kisilere
katkisi, inovasyonsiireciicin gerekli organizasyon yapisi ve yonetim yaklagimlari, Uriin, siireg ve is
modeli inovasyonu; yeni is modeli sistematigi, yeni firsat alanlarninin belirlenmesi ve degisim
yonetiminde is modeli inovasyonun kullanimi, inovasyonda liderlik ve basar inovasyoncularin
dzellikleri, Kurumlarda inovasyonun basarili ve basarisiz yénleri, Ulusal inovasyon girigsimi ve yapisi,
inovasyondaBiyotaklit yaklagimi, Uygulamall. orneklerwﬁi(rl Mulkiyet Haklari(Patent, Faydal Model,
Tasarim, Marka, Cografi isaret...), Uygulama*ve Sunumlar Y,
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MOS220 E-Ticaret 2+0 2,00

Elektronik Ticaretin Tamimi/Tiirleri/ Tarihsel Gelisimi/internetin Tanimi/ internette Pazarlamaya
Giris/Internette Pazarlama Arastirmasi/intenetBankacilig/ internette Odeme Sistemleri/Satiscilarin
Goézetim ve Kontrolii

MO0S113 Herkes igin Spor 2+0 2,00

Herkes igin sporun anlam ve felsefesini, herkes icin spor aktivitelerinde glincel sorunlar ve gelecegini,
spor aktivitelerinin tanitiminin ve uygulanmasinin 6gretilmesi.

MO05120 isaret Dili 2+0 2,00

Tiirkce isaret dili (TiD)in tamimi, El ve parmak sekilleri, Ellerin viicuda gére konumu, Mimiklerin
fonksiyonu, Tek ve ¢ift el kullanim, isaretlerin Turkceyle iliskisi

MQOSs212 Trafik Guvenligi 2+0 2,00

Sosyal yasam alanlarindan biri olarak trafigin g¢ok disiplinli olarak agiklanmasi. Hukuk, gevre, halk
saghgi, sehircilik, psikoloji, mithendislik, iletisim vb. disiplinlerinin bir sistem olarak trafige katkis.
Trafik sistemlerinin bireye ve bireyin trafik sistemlerine etkileri hakkinda bilgi verilmesi.




