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1. ASAMA
STAJ YAPILACAK
FIRMANIN BULUNMASI



e Ogrenci, yaz déneminde Universitenin ilan
ettigi tarihler arasinda 30 is gliind olmak Uzere
zorunlu staj yapmak zorundadir.

* Ogrenci staj yapmak istedigi firmanin uygun
olup olmadiginin onayini  danismanindan
almak zorundadir.

* Bunun icin buldugu firmanin ismini, adresini,
firmada bulunan makine cesitlerini ve yapilan
isi danismanina bilgi verecektir.



* Danismani, 6grencinin belirttigi firmada staj yapip
yapamayacagini soyler.

* Olumlu dénus alan 6grenci, ikinci asamaya gecebilir.

Odrenci ikinci asamaya gecmeden énce
www.telat.tk/depo/YAZ STAJl/
adresine staj yapilacak firmanin bilgilerini girmelidir.



www.telat.tk/depo/YAZ_STAJI/

2.ASAMA
GEREKLI EVRAKLARIN
DUZENLENMESI



« Ogrenci staj yeri icin danismanindan onay aldiktan
sonra, firma yetkilisinden dilekce almalidir. Dilekce
de sunlar yazmalhdir(6rnek);

«Universiteniz Meslek Yiiksekokulu, Makine ve Metal
Teknolojileri Bolimu, Makine Programi oOgrencisi
olan 11111111 o6grenci numarali Altan Giler” in
04.07.2022 - 17.08.2022 tarihleri arasinda
firmamizda zorunlu yaz stajint 30 is gunU suresince
vapmasinda olurumuz vardir.»



* Onemli not! Ogrenci staj yapabilmesi icin is sagldi ve giivenligi
egitimi sertifikasi almasi gerekmektedir. Aksi halde stajini
yapamaz. Bu belgeyi kendi imkaniyla alamayacak olan varsa, staj
yapacagl firmanin bu egitimi kendisine verecegini firmanin

dilekcede vyazili olarak belirtmesi gerekir(staj defteriyle birlikte
firmanin verdigi I1SG belgesini staj sonunda danismanina teslim etmek

zorundadir).

* Onemli not! Eger firmada Cumartesi giinii calisiliyorsa ve staj
tarihleri 04.07.2022 -13.08.2022 arasinda olmasi istenirse;

Cumartesi gunlerini is gunu olarak saydirmak isteyen
ogrencilerimizin staj kabul belgelerinde Cumartesi de calisildiginin
mutlaka belirtilmesi gerekir. Bu bilginin de dilekceye vyazili olarak
eklenmesi gerekir.

Onemli not! Firma dilekgeyi, firma antetli A4 kagidina yazmal ve
kaseleyip imzalamalidir.



Bir sonraki adim:



Universitenin ana sayfasina girin ve
«AKADEMIK» sekmesine basin.

< C A Givenlidegil | bilecikedu.tr i

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI

UNIVERSITEMIZ ~ OGRENCI ~ AKADEMIK ~ iDARi ~ KAMPUSTE YASAM HIZLI ERISIM ~ COVID-19 UZAKTAN EGITiM



Acilan pencerede «Meslek Yuksekokulu» nu
secin.

UNIVERSITEMIZ ~ OGRENCI ~ AKADEMIK ~ iDARi ~ KAMPUSTE YASAM ~ HIZLI ERiSIM ~ COVID-19 UZAKTAN EGITiM
Enstitaler Fakulteler Yuksekokullar Meslek Yuksekokullar
Lisansistd Egitim Enstitiss Fen-Edebiyat Fakiiltasi Yabanci Diller Yiksekokulu Bozayik Meslek Yiksekokulu

Gizel Sanatlar ve Tasanm Fakiiltesi Golpazan Meslek Yiksekokulu
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Meslek Yiiksekokulu
Islami llimler Fakiiltesi Osmaneli Meslek Yiksekokulu
Muihendislik Fakaltesi Pazaryeri Meslek Yiksekokulu
Sadhk Bilimleri Fakiltesi Saglik Hizmetleri Meslek Yaksekokulu
Tip Fakiltesi S6gut Meslek Yiksekokulu

Uygulamal Bilimler Fakiiltesi
Ziraat ve Doda Bilimleri Fakiltesi

Bolum Baskanlhklar Merkezler
Atatiirk llkeleri ve Inkilap Tarihi B8lim Bagkanhd Agik ve Uzaktan Ofrenme Uygulama ve Arastirma Merkezi
Beden Egitimi ve Spor Bolim Baskanhd: Biyoteknoloji Uygulama ve Arastirma Merkezi
Enformatik Balim Baskanhgi Deneysel Arkeolojl Uygulama ve Arastirma Merkezi
Tark Dili Balim Baskanhd: Dogal Tas Teknolojileri Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yabanci Diller B&lim Baskanhd Endistriye Dayah Mesleki Egitim Uygulama ve Aragtrma Merkezi

Enerji Teknolojileri Uygulama ve Arastirma Merkezi
Geleneksel Tork Sanatlan Uygulama ve Arastirma Merkezi

Merkezi Arastirma Laboratuvan Uygulama ve Aragtirma Merkezi
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Acilan pencerede «Ogrenci» sekmesi
altindaki «Staj» secenegine basin.

C A Givenli degil | w3.bilecik.edu.tr/myo/ w ® 2

Meslek Yuksekokulu
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Acilan pencerede ok ile gdsterilen yerden
staj evraklarini bilgisayariniza indirin.

Hakkimizda Yonetim Bolimler/iProgramlar iletisim

Meslek Yiksekokulumuzda dgrenim gormekte olan ddrencilerimizin okul sdrecinde 30 15 glind sdren bir sta] yapma zorunluklan vardir. Bununla ilgili olarak ekieki yonerge okunabilir. Sta

cin belirlenen tarh araliklan her sene ilan edilir.

Kurumlar, staj yapacak &drenciler icin kendi binyelerinde bir kontenjan belidediklerinden dolayi, staj basvurusu yapacak égrencilerimizin stz konusu basvurulanni geciktirmemeleri kend

yararlanina olacaktir.

Staj basvurusu icin uygulanacak adimlar soyledir:
— Ofrenci okulumuzdadan staj yapmasinin zorunlu olduguna dair bir belge alir

— Bu belge ile sta] yapilacak kuruma basvurulur.

— Kurumdan alinacak stajin yapiimasinin uygun olduduna dair kabul yazisi damismana onaylatlarak dosya alma iglemleri basglatilir.
— Gerekli formlar doldurularak &grenci adina staj dosyasi dizenlenir.

— Ofrenci dosyasimi teslim alir ve beliflenen tarihler arasinda stajini yapar.

Not: Sigortasi bulunmayan 6grencilerimiz staj boyunca ckulumuz tarafindan sigorta yapilmaktadir.

STAJ DOSYASINDAKI FORMLAR igin tiklayiniz

2020/ 2021 Egitim-Ogretim Yili YAZ Staj Tarihleri
05.07.2021 - 23.08.2021

05.07.2021 - 16.08.2021 (Cumartesi giinleri de staj yapilacaksa)
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Indirdiginiz dosyanin icinde bu sekilde
staj belgeleri var.

Meslek_Yuksekckullari_Ogrenci_5taj_Yon...
@ Staj Defteri Ornek Bos

@ Sta] sdrec
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Ekl Ogrenci tarafindan doldurulacak(imza unutulmasin)

4 K1
STAJBASVURTU FOEMU

........................................ Programi Staj Komisyon Baskanhgma

YWiiksakokuluwmuzom ..o eeeen .. PrOgTAEm L. s1mf
.............................. numaral ... ceveeeeeeeeeoo. 1aomli GErencimzim. Stajmm

uygun gdrilecek bir isverinde/bulunmasi  halinde asafmidaki  isverinde vapmama
mifisaadelerinize arz aderim.

Derencinin Adresi:

Telefon: 0 ... ...
Lsyeri Bilsileri:

ig:;eri-'Knrum Ady :

Adresi

Tel Fax

Ady Sovads S L msame e e

Telafon: 0 ... oo
EPostai e e 14



EkZ Ogrenci tarafindan doldurulacak(en alttaki imza unutulmasin)

EEC-2 .. .

STAJYER OGRENCININ

DECECMIST

AdvSovade e
Kayrth Olduin Program t e LOgEretim (_ ) I1Ogretim | )
Oluldald Sunh et e
EN S0N BITIRDICT OKULU
Ady et e e eaee
Biliimii O
Mezunivet Yih O

MFSLFE YTKSFRKOETUT UNDA ATDIGI TEORIK VE UVGULAMATI DFRSLFR

LYARTYIT. ILYARTYIT OIYARTYTL IV.YARTYIL

SAHIP OLDUGU ATOLYE VE ENDUSTRI DENEYIMI: (Ana Cizriler Halind«)

CrErencinin Imzas:: Frogram Staj Komisvon Baslam
15



Ek3: Danisman tarafindan doldurulacak

EHK-3 {Deweiri Opretim Flemam tarsfindsn doldnrubacakr.)
DENETCI DECERLENDIRME FORMU
Formnu Diolduran Ofr Elerman Ad-S07a80 ¢ oo oo
Ofrencinin Adi-Soyvad
Igyerinin Ada
Staj Amirinin Ad-Sovad
Ofrencinin Caligng Bolim
Ovirencimin Yaphi iy
Calizma ek (Fardi-Grnop)

Degerlendirme Tablosu

Ozellikdar Diagerlendinme

Isa Nz

Izin Tanumlanmazy

Alet Techizar Euollanma
Yatemagi

Sonmnhiluk Dhoyaazu
Cahzma Him

Thyaun ve Yeteri Kadar
Nzlzeme Fullanma Becariz
Zzman Verimli Eullarema
Problem Cazebilme Yetenesi
Tl=tigim Komma

Eurallara Thyma

Genal Dezerlendinme

+ Dezerlendinme s Cok ivi (A), Ivi (B), Ona (€, Zayif (D), Ohumsuz (E) yaklinde
kodlaymiz. 16



Ek4:Firma tarafindan staj bitiminde doldurulacak ve kapall
zarf icinde 6grenci danismanina teslim edecek.

EE4_{Stxj veren ipveri farafindan deldoralzesber )
ETAJ DEGERLENDIRAIE FORMIT

Dgreacinin laverizin
Fude-Boyads F-T

Szaj Dl R, Adeoal
Seaj SEomni FE Telcfo= e
Szaja Baglame-Bay Tarskloi oo e, c-poai

e Egitizi Perpenz
St Srready - Ady-Soyady

Sern Ipyvert Vil

Ly i wiaj o feairiye dayah Sfectim peogr lexp ha sizmaini leyan
ofrencinm W, bocori o atajdam o 1 | =i v iligkiler ilc d 1 sitchenini
belifievebilmek igin azafidalks titloye oronls delduwnums
Dcjerlcaderme Takbdaau

Grzellikler Deperlerdiras
Ol v b Orin Gepr OHurrorex
{L00-ESS FE4-£50 (B30 {40-31 [2-25

Isc Ilgmi

o Tame=lazmen
Alet Teglazat Eulleoma
Wetenegi
Alplama Gt
Sorumbohels Dhvgurs

Calkeme Han

Uhygom ve Vool Eode

Bl sloeme Kellzeme Bocorat

ZamenVemimE Kellazme

Froblcn Corchiboe ¥ ohaghi

Tl=tizgim Korma

Wozcallees Ty

Genel Deferlendirme

Zrup Celomenine Yedanhin
Kendiaini Golobome Inicth

Adi-Sopadi:

17
Diefierlendirme Knemures Cole T (a0 Ivd (B3, Otz (0, Toved (D6, CHureaer (E) ackdizd e kodlarvres.



Ek5: Buradaki tim bilgiler 6grenci ve firma tarafindan doldurulacak.

EK-S
BILECTE UNIVERSITESL
MESLFE YUESEEOKULY
ZORUNLY 3TAJ VAPACAK OGRENCILERIN BILGILERL

OGRENCT BILGILER]

[TC Eifmlik Mo
Adr

Soyad

Programt

Humares
EBuoa A
Hitfusa Exyith Oldugn DTl

SCE NHumarasa (Vama)
Ev Talefizmu

Cep Talofomn

STAJ YAPILACAK YERIN

Ads

Vargd Nemnaran
il
Adresi

[Talsfoms

Fax

e-posta

T; em Gakbi
T; om Sakbi TC Bk fon

F-:m.a; Eeomularak Eligz vaya kigilar

5TAJ TARTHLER]

Stzj Bajlama Tarihi

Staj Bty Taziked

MIDT: Sqnj Taribleriniz Seoval Govenlik Euromnes bildirilecsfinden belircecedimiz sraj
[T ¢ staqae mutlaka yepmasn garsbmekedir




Ek6: Firma tarafindan 6grencinin staja
devam takibi bu form tUzerinden yapilacak.

EE-S
STATYER GRENCI DEVAM TARIP CTIFL.GESL

DR ENCINIY
Can INe Tarik TYapdlas Caborea

| 1

Yrokcpersdia Sy vameh Sfreencd 0L L. tmedbdndeen 0L L. tEeribenes Eadiae
soplasr ... 3y S ioerchopemossde staj wwapeayter
DenSmer bmeryclirarand "V annaen "Yavddh
(Al Sonemdls, MnEEe e Loy



Ek7: Bu form staj defteri teslim edildiginden staj
komisyonu tarafindan doldurulacak.

EH-7 (Bu fore Program Staj Homisyoms Bagkanhg: tarafindam daldurnlacakir)

STAJ DEGERLENDIRME TUTANAGI

GORTUSLER SONUC
15 YERI RAPORU
DEGERLENDIRMESI
STAJRAPORU

DEGERLENDIRMES]
YETERLI
YETERSIZ
DEGCERLENDIRME TARIEI ... f........

PROGRAM STAT KOMISYONT]




Ka pa k: llgili yerleri doldurun ve isyeri yetkilisine imzalatip kaseletin.

Fotografsiz kapaklar kabul edilmez.

l ENLECIK CNIVERSITESL
l.' MESLEK ¥UBREEEKORKDILL

OGRENCININ

STAT YAFILAN KURTMUY
Audh

Adreai

Tekefan
Falken

E-mazal

Simjin Beadwngig Tarihi ¢ o

Sizjin Bitn Tarihi
15 YERT SORTMLU AMIRININ

Adhveagyads

TCorvan

ilmmea ve MliRiir]
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Staj defteri: Stajiniz boyunca glinliik olarak(30 sayfa) herglin ne is
yaptiginizi ve ne 6grendiginizi yazacaksiniz. Staj sonunda her
sayfasi amiriniz tarafindan imzalanacak ve kaselenecek.

Jgrencini palipnd bElim:

Femion iy fona haelar fe):

Tarik:

Aprilomealar:

OMAYLAYAN YETEILININ

Az Soved Iy deds Gerevi = Livam T — D




E-devletten:

* Ogrenci e-devlete girip, arama kismina
«Provizyon sorgulama» yazip ilgili belgeyi
almalidir. Sigorta islemleri icin gereklidir.



Sonuc olarak;

* Dilekce, Ek1, Ek2, Ek5 ve Provizyon ile varsa is saglig
glvenligi egitimi belgesi sayfalarini 27 Haziran 2022
tarihine kadar;

danismaniniza elden veya pdf olarak mail
gondereceksiniz. Danisman eksik belge kontroll
vaptiktan sonra eksigi bulunmayanlar belgelerini 6grenci
islerine teslim edecek.

* Universite belirttiginiz staj tarihleri icin sizi sigortall
yapacak ve SGK formunu stajin ilk ginu e-devletten
temin edebileceksiniz. E-devletten alacaginiz sigorta
belgesini stajinizin ilk glinu firmaya teslim edeceksiniz.



STAJ SONUNDA;

Mavi kapakli dosyada ve spiralli defter seklinde getirilerek
e Kapak sayfasi

e Staj defteri,

* Ek-4,

* Ek-6

* Ek-7

* |SG egitimini firmada alanlar ISG belgelerini;

Danismanlarina teslim edeceklerdir.



Bazi sorulara cevaplar:

Zorunlu vyaz stajinizi 1. sinifin ara déneminde
yapamazsiniz.

Zorunlu vyaz stajinizi 1. sinifin sonundaki yaz
doneminde yapmaniz gerekir.

1. sinifin sonunda tarihlerin cakismasi halinde ayni
anda hem yaz okulu hem de staj yapamazsiniz.

1. sinifin sonunda zorunlu yaz stajini yapmayan
ogrenci, 2. sinifin sonundaki yaz aylarinda yapmasi
gerekeceginden mezuniyeti birkac¢ ay gecikecektir.



 Oncelikle mailinizi ve OBS sistemini giinde en
az 1 kere kontrol edin bu surecte.

* Firmada mihendis/Tekniker gibi amir olmasi
gerekir.

* Firma tercihiniz talasli imalat yapan bir yer
olmali(torna, freze,matkap vs.), ama
bulamiyorsanizda makinelerle imalat yapilan
baska yerlerde olabilir.



 3+1 Zorunlu is yeri uygulamasini yaz stajindan sonra, bahar
donemine birakmadan giz doneminde yapmak isteyen olursa
danigmanina mail atabilir. Yaz stajinizi yaptiginiz yerde is yeri
uygulamanizi da yapabilirsiniz. Sadece ilk 15-20 kisinin GUZ
doneminde 3+1 staj uygulamasini yapmasina miisaade
edilecektir. Geri kalan oégrenciler BAHAR doéneminde
yapacaktir.

* Yaz staji icin yapilacak sigortaniz, sadece stajiniz esnasinda
maruz kalabileceginiz is kazalarini kapsamaktadir. Emeklilige
vs sayllmamaktadir.

e Stajda Ucret konusu oOgrenciyle firma arasindaki konudur.
(Genelde yaz stajinda o6grencilere maas verilmez, firmadan
firmaya degiskenlik gosterir).

Sormak istediginiz diger konularda OBS veya mail yoluyla
ulasabilirsiniz.



iki Senelik Makine Programi Genel Akis Ozeti
e BIRINCI SINIF GUZ DONEMI DERSLERI ALINIR.

(Birinci donem sonunda staj yapamazsiniz)

e BIRINCI SINIF BAHAR DONEMI| DERSLERI ALINIR.

 BIRINCI SINIF SONUNDA ZORUNLU YAZ STAJI 30 IS GUNU
OLARAK YAPILIR.

(Ayni anda hem zorunlu staj yapip hem de yaz okuluna gelemezsiniz)

e |KINCI SINIF GUZ DONEMI DERSLERI ALINIR.

(Sinirh kontenjanda 6grenci 3+1 uygulamasini bu donem yapabilir ancak BAHAR
doneminde okula gelirler)

 |KINCI SINIF BAHAR DONEMI 3+1 iS YERI UYGULAMASI
YAPILIR.

(3+1 uygulamasini GUZ déneminde yapmis olanlar ders secerek giiz ddnemi
derslerini alirlar, okula gelirler)

 DERLERINI VE STAJLARINI BASARILI SEKILDE YAPANLAR
MEZUNIYETE HAK KAZANIRLAR.

* IKINCI SINIF SONUNDA ZAYIF DERSI OLANLAR YAZ OKULUNA
KAYIT YAPTIRABILIRLER.
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