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ÖGRENCİNİN 

Adı ve Soyadı 

Numarası 

Programı 

STAJ YAPILAN KURUMUN 

Adı 

Adresi 

Telefon 

Faks 

E-mail

Stajın Başlangıç Tarihi 

Stajın Bitiş Tarihi 

İŞ YERİ SORUMLU AMİRİNİN 

Adı ve soyadı 

Unvanı 

.. .• .! •... ./ .•..•....•. 

(İmza ve Mühür) 

Vesikalık resim 
yapıştırılmalıdır.

• Staj yapmak isteyen öğrencinin bilgileri doldurulmalıdır.

• Staj yapılacak kurumun bilgileri doldurulmalıdır.

• İş yerinden sorumlu amirin bilgileri ve unvanı doldurulmalıdır.

• Staj Başlangıç ve bitiş süreleri yazılmalıdır.  Staj cumartesi günü  de yapılacaksa Staj bitiş tarihinin altına
"cumartesi de çalışılacaktır." ibaresi eklenmelidir. Staj günleri iş günü olup resmi tarihler bu süre
zarfından çıkarılarak tarih aralığı belirlenmelidir.

• Staj defteri teslim edilirken İMZA ve ya MÜHÜR  kısmı tarihi de atılarak iş yeri tarafından
doldurulmalıdır. İmzayı iş yeri sorumlu amiri atmalıdır. Mühür yoksa şirket kaşesi ile ilgili alan
kaşelenmelidir.



• Aşağıdaki yönergeye göre öğrenci yaz stajları yaptırılmakta olup staj yapacak öğrencilerin yönergeyi
okuyup yönergeye uygun hareket etmeleri tevsiye edilir.





• Staj yapan öğrencinin çalıştığı kurum içerisindeki bölüm yazılmalıdır.
Örneğin İnşaat Tek. Prog. öğrencileri için şantiye, büro... vb gibi.

• Staj yapan öğrencinin  bu sayfayı dolduracağı tarih ve  gündeki yapmış
olduğu işin ana hatlarıyla ifadesi yazılmalıdır. Örneğin İnş. Tek. Prog.
öğrencileri için,  "+3,10 Kotu Beton Dökümü Takibi" gibi.

• İşin Yapıldığı Tarih yazılmalıdır.  örn. 17/08/2020-Pazartesi

• AÇIKLAMALAR kısmını staj yapan ilgili öğrenci yukarıda vermiş olduğu tarihte iş yerinde yapmış
olduğu uygulamayı teknik bir dille, mesleğine yakışır bir biçimde okunaklı doldurmalıdır.  Görmüş
olduğu uygulamayı genel geçer cümlele değil detay ve teknik bilgi vererek o işin kalifiye bir elemanı
gibi anlatıp defterini bu yaklaşımla doldurmalıdır.

• Teknik mesleklerde ifade ve detay problemlerin çözülmesi açısından önemlidir. Kendini ve yapmış
olduğu işi iyi ifade edemeyen teknik elemanların meslekte ilerlemesi ifade edenlere göre daha uzun
zaman alacaktır. Bunun bilinciyle hareket ekmek siz değerli öğrencilerimiz açısından yararlı olacaktır.

Örneğin İnşaat Teknolojisi Prg. öğrencileri,
"+3,10 kotundan beton dökümü gerçekleştirilmiştir. Beton pompası ile beton dökümü yapılmıştır." ifadesi 
genel geçer teknik elemandan ziyade meslek dışından olan insanların da bildiği detay verilmemiş bir 
ifadedir. 

Yukarıdaki ifade yerine " +3,10 kotunda beton dökümü gerçekleştirilmiştir. Beton dökümü yapılmadan önce 
kalıplarda yabancı madde olup olmadığı kontrol edilerek, betonun priz ve dayanım kazanmasını engelleyen 
yabancı maddelerin olmadığından ve kalıpların yağlandığından emin olunduktan sonra beton dökümü 
aşamasına geçilmiştir. Hava sıcaklığı +25C  olduğu termometre ile ölçülmüş ve beton dökümü için uygun 
bir sıcaklık olduğu tespit edilerek beton döküm aşamasına geçilmiştir. Dökülen beton C30/37 standartında 
olup 15cm çökme miktarına sahip, döşeme betonu olarak dökülmüştür. Dökülme esnasında beton pompası 
ile döküm yapılarak daldırma tipi vibratör ile beton kalıba yerleştirilmiştir. Beton mastarlanarak yüzeyi 
düzeltilmiş ve yaklaşık 2-4 saat sonunda prize başlayıp sertleşmeye başladıktan sonra perdah işlemine 
geçilmiş ve yüzeyde rötre çatlaklarının oluşmaması için perdahlama yapılmıştır. Prizini tamamladıktan 
sonra ise yüzeyi işçiler tarafından sulanıp kürlenmiştir. Kür betonun mukavemet kazanması açısından 
önemlidir."     şeklinde yazılması teknik bir dille ifade ve öğrencinin iyi gözlem yaptığı sonucunu da ortaya 
çıkaracaktır.

Staj yapılırken bol bol gözlem yapılmalı ve imalat esnasında resim çekilmelidir. Resim çekilmesi  
imalatların akılda kalması, o anı belgeleme ve teknik ifadeyi süsleme açısından önemli olacaktır. Resimler 
yer kaldığı takdirde stajın anlatıldığı sayfaya yapıştırılabilir. Yer kalmadığında da sayfa numaraları resmin 
üzerine yazılarak arka sayfada çıktı alınıp toplu bir biçimde de verilebilinir. 

• İş yerinde staj yapan öğrenciye tekniği ve uygulamayı öğreten mühendis veya  mimarın
her sayfanın altını okuyup onayladığını gösteren ADI SOYADI, İŞYERİNDEKİ
GÖREVİ ÜNVANI, İMZA-MÜHÜR ya da KAŞE alanı doldurmaları gerekmektedir.

• 30 iş günü de bu sayfadaki açıklamalara uygun doldurulmalıdır.
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• Yaz stajı yapacak olan öğrencinin aşağıdaki dilekçe metnini uygun bir biçimde
doldurması ve imzalaması gerekmektedir.

• Yaz stajını yapacak öğrenci açık
adresini ve telefon numarasını
yazarak yandaki ADRES kısmını
doldurmalıdır.

• Yaz stajını yapacak olan
öğrenci stajı yapacağı iş yerinin
bilgilerini doldurmalıdır.

• Yaz stajı yapacak olan öğrenci iş
yerinde öğrenci ile ilgilenecek olan
eğitici personelin bilgilerini
doldurmalıdır.

• Bu kısım  program staj komisyon hocalarından biri
tarafından eğer staj yeri uygun görülüyor ise
imzalanacaktır.



• Yaz Stajı yapacak öğrenci aşağıdaki alanları doldurmalıdır.

• Yaz stajı yapacak öğrenci aldığı dersleri yarıyıllarına uygun ders kodları
yazmalıdır.  Birinci sınıfın sonunda yaz stajını yapıyor ise iki yarıyılı, 2. sınıfın
sonunda yaz stajını yapıyorsa dört yarıyılı doldurmalıdır.

• Yaz stajını yapacak öğrencinin meslek lisesinden ya da daha önceden yapmış
olduğu stajlar çerçevesinde sahip olduğu deneyim ve tecrübeleri ana hatlarıyla
yazarak bu kısmı doldurmalıdır. Herhangi bir deneyim ve tecrübe yok ise bu alan
boş bırakılmalıdır.

• Yaz stajını yapacak
öğrenci bu alanı mutlaka
imzalamalıdır.

• Bu kısım  program staj komisyon
hocalarından biri tarafından
imzalanacaktır.

• Yukarıdaki TARİH kısmı en
son imzanın atıldığı tarih
yazılarak doldurulmalıdır.



• Yaz stajını yapacak öğrenci aşağıdaki kısımdaki  şahsi ve iş yeri bilgilerini doldurmalıdır.

• Bu tablo okuldaki staj
komisyonundaki öğretim
elemanları tarafından
doldurulacaktır.

• Yukarıdaki tabloyu dolduran öğretim elemanı
doldurduğu tarihi yazarak imzalamalıdır.



Bu form iş yeri eğitici tarafından öğrenci görmeyecek şekilde doldurulacak ve kapalı zarfta posta 
yolu ile ya da elden Meslek Yüksek Okulu'na teslim edilecektir. 

• Tabloyu dolduran
iş yeri eğiticisi
imzalayacaktır.



• Bu belgeyi yaz stajı yapacak öğrenci eksiksiz doldurmalıdır.



• Bu belge yaz stajı yapacak öğrencinin iş yeri tarafından staj yaptığı tarihi ve o tarihte yapılan işin genel 
hatlarıyla yazmak suretiye doldurulacaktır, eğer yaz stajını yapan öğrenci tarafından dolduruluyorsa iş yeri 
eğiticisi tarafından tarih ve yapılan iş kontrol edilip sayfa   altında bulunan kısım imzalanacaktır. 

• İş yeri Eğiticisi İmzalayarak kaşe ile
onaylayacaktır.

   17  08   2020 +3,10 Kotu Beton Dökümü Takibi

• Yukarıdaki metinde yer alan boşluklu 
kısımlar, stajın başlangıç, bitiş tarihi ile 
kaç iş günü  staj yapıldığını belirtir 
biçimde doldurulmalıdır. 



EK-7 (Bu form Program Staj Komisyonu Başkanlığı tarafından doldurulacaktır.)

İŞ YERİ RAPORU 
DEGERLENDİRMESİ 

STAJ RAPORU 
DEGERLENDİRMESİ 

STAJ DEGERLENDİRME TUTAN AGI 

GÖRÜŞLER SONUÇ 

YETERLİ ( ) 

YETERSİZ ( ) 

DEGERLENDİRME TARİHİ .... / .... / ....... . 

PROGRAM STAJ KOMİSYONU 

BAŞKAN 

• Bu belge staj komisyonu tarafından doldurulacaktır.




