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1. TEZ YAZIM VE TESLİM SÜRECİNDE YAPILMASI GEREKEN İŞLEMLER

· Mezuniyet için yayın koşulunu yerine getirmiş öğrenci, tezini “tez yazım kılavuzuna uygun biçimde” hazırlamalıdır. 
· Tez yazımını tamamlayan öğrenci, danışmanı tarafından doldurulan ilk tez teslim danışman onay formunu (Enstitü web adresinin formlar kısmından erişilebilir) ve tezinin ciltlenmemiş bir (1) nüshasını tez yazım kurallarına uygunluğu bakımından inceletmek üzere Enstitüye teslim etmelidir. 
· Tez yazım kuralları ve yayın şartları açısından uygunluğu kabul gören tez çalışmasına, Enstitü tarafından onaylanmış tez teslim kontrol formu verilir.
· Tez teslim kontrol formunun alınmasından sonra tez danışmanı; 
-tez teslim kontrol formu,
-tez savunma jüri öneri formu ve
-jüri sayısı (yedek üyeler dâhil) kadar ciltlenmemiş tezlerle
birlikte ilgili anabilim dalı başkanlığına başvurur. İlgili anabilim dalı başkanlığı da bu öneriyi Enstitüye iletir. 
· Enstitü Yönetim Kurulu kararıyla tez sınav jüri ataması ve savunma tarihi belirlenir.
· Enstitü Yönetim Kurulu kararının alınmasından sonra, öğrenci tezini Enstitüden imza karşılığında teslim alır ve tezini savunma sınav tarihinden en az on beş gün önce yedek üyeler de dâhil olmak üzere şahsen veya kargo ile jüri üyelerine ulaştırır.
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Tez Savunma Sınavı, Enstitü Yönetim Kurulu tarafından onaylanan gün ve saatte yapılır, bu sınav, tez çalışmasının jüri önünde sunulması ve bunu izleyen soru- cevap bölümünden oluşmaktadır. Jürinin öğrenci hakkında verdiği karar, ilgili anabilim dalı başkanlığı tarafından tez savunma sınavını izleyen üç (3) gün içerisinde Enstitüye tutanakla iletilir.
· Tez savunma sınavından sonra jüri üyelerinin belirlediği düzeltmeler tamamlanmalıdır. Gerekli düzeltmeler tamamlandıktan sonra tezini tamamlayan öğrenci, danışmanı tarafından doldurulan son tez teslim danışman onay formunu ve tezinin ciltlenmemiş bir (1) nüshasını Enstitüye teslim ederek son kontrolünü yaptırmalıdır. (Son kontrol işlemi tezlerde hata kalmayıncaya kadar devam eden bir süreçtir). Kontrol, Enstitü tarafından yapıldıktan sonra, öğrenciye onaylanmış tez teslim kontrol formu teslim edililir.
· Tezinin son kontrolünü tamamlayan öğrencilerin, YÖK’ün http://tez2.yok.gov.tr internet sitesinde yer alan Ulusal Tez Merkezine giriş yaparak, yeni üyelik tanımlaması yapmaları ve tezlerinin,
• Türkçe başlığını 

• İngilizce başlığını 

• Türkçe özetini 

• İngilizce özetini 

YÖK sistemine yüklemeleri gerekmektedir. Sisteme gerekli bilgiler girildikten sonra öğrencilerin tezlerine bir Referans Numarası verilmektedir. (Bu Referans Numarası, ilgili teze ait olup, tez kapağında ve tez ile ilgili diğer işlemlerde kullanılacaktır.)
· Ayrıca, YÖK Ulusal Tez Merkezi internet adresine tezin yüklenmesi sırasında doldurulan “Tez Veri Girişi ve Yayımlama İzin Formu”ndan ise 2 adet çıktı alınarak öğrenci tarafından imzalanmalıdır.  

· Referans Numarası alındıktan sonra, jüri üyeleri ve ilgili Enstitü Anabilim Dalı Başkanı tarafından onaylanmış iç kapakları da içeren tezlerin (Asıl üye pozisyonundaki jüri üyelerine birer adet ve Enstitüye üç adet olacak sayıda), basım ve ciltleme işlemi yapılmalıdır. 
· Ayrıca tezinin tamamı “.pdf” formatında ve Türkçe- İngilizce tez özetleri de “.doc’’ formatında aynı CD/ DVD içerisinde olacak şekilde 3 ayrı CD/ DVD'ye kaydedilmelidir. (CD/ DVD’ye kaydedilecek dosyalar isimlendirilirken Tez Veri Giriş Formundaki referans numarası aşağıdaki örnekte olduğu gibi kullanılmalıdır).
           Örnek:
                         Referansno.tez.pdf

                         Referansno.ozet_tr.doc
                         Referansno.ozet_en.doc
· Hazırlanmış olan;
· 3 adet CD/ DVD, 
· 3 adet tez (Jüri üyeleri ve Anabilim Dalı Başkanı tarafından onaylı ve ciltli)
· 2 adet YÖK Ulusal Tez Merkezi internet adresinden doldurulmuş olunan “Tez Veri Girişi ve Yayımlama İzin Formu” 
· 1 adet Enstitüce onaylanmış Son Tez Teslim Kontrol Formu 
· Eğer varsa, üç adet telif hakkı formu (Telif hakkı yazara ve tezin yapıldığı yükseköğretim kurumuna ait olan tezler için www.yok.gov.tr adresinden indirilebilir)
tez savunmasına giriş tarihinden itibaren 1 ay içerisinde Enstitümüze teslim edilmelidir.
2. TEZİN GENEL BİÇİMİ VE YAZIM DÜZENİ

Bu bölümde tez yazımında kullanılacak kâğıdın ve yazıların niteliği, sayfa düzeni, satır aralıkları, sayfaların numaralanması, bölüm ve alt bölümlerin başlıkları, ara ve dipnotlar, alıntılar, kısaltma ve simgelerle ilgili ilkeler açıklanmıştır.

Enstitüye teslim edilen tüm tezler, uygun yazım programları ve baskı araçları ile hazırlanmalıdır. Daktilo veya nokta vuruşlu yazıcılar ile hazırlanan tezler kabul edilmez. Aynı zamanda metin içerisindeki imla veya noktalama ile ilgili hataların, el yazısı, daktilo gibi materyaller kullanılarak düzeltilen tezler Enstitü tarafından onaylanmaz. 

2.1. Yazım Dili

         Tezin yazım dili, eğitim görülen anabilim dalı programının eğitim- öğretim dili ile aynı olmalıdır.
2.2. Kullanılacak Kâğıdın Niteliği

Tezler, yüksek kaliteli beyaz kâğıda (ağırlık: en az 80 g/m2; boyut: A4; 21cmx29.7cm) ve tek taraflı veya çift taraflı olarak basılmalıdır. 
2.3.  Kullanılacak Yazı Karakterinin Niteliği
Tez metni, Times New Roman yazı karakteri ve 12 punto (yazı büyüklüğü) ile yazılmalıdır.
2.4. Sayfa Düzeni
Yazımda her sayfanın üst kenarından 3 cm, solundan 4 cm, sağından 2 cm ve altından 3 cm boşluk bırakılmalıdır (Ek-1).  Tez metni sağ ve sol kenara dayalı, çizelge ve şekil açıklamaları ise sayfanın ortasına yazılmalıdır. Sayfa boşluklarında herhangi bir yazı bulunmamalıdır. Yazım sırasında virgülden sonra 1, noktadan sonra 2 boşluk verilmelidir.
2.5. Satır Aralıkları ve Paragraf Düzeni
Tez metni yazımında standart satır aralığı 1,5 tam aralıktır. Şekil altı ve çizelgelerin açıklamaları ile alıntılar, dipnotlar ve yararlanılan kaynakların yazımında ise 1 tam aralık kullanılmalıdır.

Alt bölüm başlıkları ile bunların ilk paragrafları arasında ve metin içindeki diğer paragraflar arasında 1,5 tam aralık bırakılmalıdır.

Özet, abstract, teşekkür, içindekiler, şekiller dizini, çizelgeler dizini, simgeler ve kısaltmalar dizini ve yararlanılan kaynaklar gibi ana başlıklar ve bölüm başlıkları ile bu başlıkların ilk paragrafları arasında 2 tam aralık bırakılmalıdır. Paragraflara 1 tab boşluktan sonra başlanmalıdır. Denklemler, sayfayı ortalayacak şekilde yazılmalıdır.

2.6. Sayfaların Numaralanması
         Sayfa numaraları tez metni karakter ve puntosunda, sayfanın üst kenarından 1,5 cm boşluk bırakılarak sağ üst köşeye yazılmalıdır. Sayfa numaralarının yanında ayraç, çizgi vb. karakter kullanılmamalıdır. Ön/ Dış kapak, İç kapak, Tez Kabul Onay sayfası ve Teşekkür dışındaki tüm sayfalar numaralandırılmalıdır. Özet, Abstract, İçindekiler, Çizelge Dizini, Şekiller Dizini, Simgeler ve Kısaltmalar Dizini gibi tez başlangıç sayfaları, I,II, III … şeklinde Romen Rakamlarıyla; tez metni, kaynaklar ve ekler ise 1, 2, 3, … şeklinde Latin Rakamlarıyla numaralandırılmalıdır.
2.7. Alıntılar

Bir başka kaynaktan aynen aktarılmak istenen bir bölüm varsa alıntının başı ve sonuyla metin arasında 3 er tam aralık bırakılmalıdır. Alıntının normal satırları sol kenar boşluğundan 2 tab, paragraf başları da 3 tab içerden başlamalıdır. Alıntı tırnak içinde ve 1 tam aralık kullanılarak yazılmalıdır.
2.8. Dipnotlar

Metin içinde yazılması halinde konuyu dağıtıcı ve okumada sürekliliği engelleyici nitelikteki çok kısa ve öz açıklamalar aynı sayfanın altına dipnot olarak verilebilir.  Dipnotlar birkaç satırı geçmemelidir.

   Dipnotlardaki düzen şöyledir:
· Ana metinden 1,5 tam aralık  bırakıldıktan sonra metin blokuna ayrılan yerin sol yarısına kadar sürekli bir çizgi çizilmelidir.

· Sürekli  çizgiden 1,5 tam aralık sonra dipnot numarası yazılmalıdır.

· 0,5 tam aralıktan sonra dipnotun ilk satırı başlatılmalıdır. Dipnotun satırları arasında 1 tam aralık bırakılmalıdır.

· Varsa iki dipnot arasında 1,5 tam aralık bırakılmalıdır. Sayfada birden fazla dipnot kullanılmışsa sayfa içindeki numara sırasına göre sıralanmalı ve her sayfada bağımsız olarak numaralandırılmalıdır.

· Sayfanın alt kenar boşluğu kesinlikle kullanılmamalıdır.

2.9. Simgeler ve Kısaltmalar Dizini

Çok gerekli durumlarda standart kısaltmalar dışında kısaltmalara gidilebilir.  Yapılan kısaltma veya kullanılan simge ilk geçtiği yerde parantez içinde ve yalnızca bir kez açıklanmalıdır.

Kısaltma ve simgeler çok fazla ise “Kısaltmalar Dizini”, “Simgeler Dizini” veya “Simgeler ve Kısaltmalar Dizini” başlığı altında özel bir sayfa olarak “Şekiller Dizini” nden sonra verilmelidir.

Standart kısaltmaların, birim gösteren kısaltmaların sonuna nokta konulmamalıdır.

Birden fazla sözcüğün baş harfleri kullanılarak yapılan kısaltmalarda Türk Dil Kurumu kısaltma kuralları kullanılmalıdır.
2.10. Resimlemeleri Tanımlama
         Tez içerisinde kullanılacak çizelge ve tablolar “Çizelge”; fotoğraflar, mikroskop görüntüleri, grafikler, histogramlar, akış şemaları vs. ise “Şekil” olarak tanımlanmalıdır. Tez içerisinde kullanılacak formüller ise “Eşitlik” olarak tanımlanmalıdır.


Resimlemeler üzerinde yer alacak olan tüm çizgi, işaret, sembol, rakam ve yazılar metne girdiğinde çıplak gözle kolayca seçilebilir ve okunabilir büyüklükte olmalıdır.

2.11. Denklemler ve Formüller
         Matematik denklemleri, kimyasal formüller ve açıklamalar uygun bir denklem düzenleyici kullanarak hazırlanmalıdır. Eğer onlara bir gönderme yapılacak ise sayısal bir ifade ile belirtilmelidirler. 

İlgili bölümdeki denklemler sıralı örnekteki gibi (1.1)(1.2)…(2.1)(2.2) hangi bölüme ait oldukları belirtilerek numaralandırılmalıdır. Dizindeki ilk rakam bölüm numarası ikinci rakam ise denklem sırasını ifade etmektedir. Eğer yan açıklamalara ihtiyaç duyarsanız (1.1a),(1.1b) şeklinde sıra numarasına küçük harfler koyarak adlandırma yapılabilir.
2.12. Çizelge ve Şekillerin Yerleştirilmesi
         Açıklamaları dahil resimlemelerle alt ve üstteki metin arasında 2 tam aralık boşluk bırakılmalıdır.


Resimler veya çizelgeler, değinildikleri sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalıdır.


Yarım sayfa veya daha kısa olan resimler veya çizelgeler, metin içine alınmalı, daha büyük boyutlular ya küçültülmeli ya da “Ek” olarak tezden ayrı sunulmalıdır. Tez içine katlanmış olarak konulmamalıdırlar. Bir sayfadan daha uzun çizelge, bilgisayar girdi ve çıktılarının tez metni içerisine konulması gerekiyorsa gösterim birden fazla sayfada yapılabilir.
İki veya daha çok küçük şekil veya çizelge aynı sayfada bulunabilir. Bunlar birbiri ile yakından ilgili ise, "a, b, c, d,..." şeklinde simgelenerek, hepsine tek bir şekil veya çizelge numarası verilebilir. Bu durumda, a, b, c, d,... ile simgelenen her bir şekil veya çizelge ayrı ayrı isimlendirilerek tanımlanmalıdır. 

Yerleştirilmelerinde, sayfa kenarlarında bırakılması gereken boşluklardan kesinlikle taşmamalı, taşma durumunda olan çizelge/ şekiller ya küçültülmeli veya ekler başlığı altında sunulmalıdır.

2.13. Çizelge ve Şekillerin Numaralandırılması
         Bütün çizelge ve şekiller, her bölüm içinde birbirlerinden bağımsız olarak, ayrı ayrı numaralandırılmalıdır. Örneğin, birinci bölümün çizelge ve şekilleri, Çizelge 1.1., Çizelge 1.2., Şekil 1.1., Şekil 1.2. şeklinde, ikinci bölümün çizelge ve şekilleri ise Çizelge 2.1., Çizelge 2.2.,..., Şekil 2.1., Şekil 2.2. şeklinde numaralandırılmalıdır.
2.14. Şekil ve Çizelge Açıklaması
Çizelge açıklamaları çizelgenin üstünde ve sayfanın ortasına yazılmış olmalı, açıklamanın son satırı ile çizelgenin üst kenarı arasında 1 tam aralık bulunmalıdır.


Şekil açıklamaları ise şeklin alt kenarından 1 tam aralık boşluk bırakılarak, sayfaya ortalanmış olarak yazılmalıdır.
Şekil ve Çizelge açıklamalarının kendi satırları arasında 1 tam aralık bulunmalıdır. Açıklamaların bir satırı aşması durumunda, ikinci ve diğer satırlar birinci satır başı ile aynı hizadan başlamalıdır. Açıklamalar olabildiğince kısa ve öz olmalıdır.
Şekil ve çizelge açıklamalarının yazımında birinci kelimenin baş harfi büyük, diğerleri küçük yazılmalı ve bitiminde nokta konulmalıdır. 
2.15. Değinmeler

Metin içindeki değinmeler yazarın soyadı ve kaynağın yayım tarihiyle yapılmalıdır. Değinmelerde yöntem olarak şu üç yol izlenebilir:
· 16. yüzyılın önemli yazarlarından biri olan Martin Luther’in eserinde, şiddetli derecede otistik olduğu tahmin edilen, 12 yaşındaki bir erkek çocuğun yaşam öyküsü konu edilir (Wing,1997).
· Wing (1997), 16. yüzyılın önemli yazarlarından biri olan Martin Luther’in eserinde, şiddetli derecede otistik olduğu tahmin edilen, 12 yaşındaki bir erkek çocuğun yaşam öyküsü konu edildiğinden bahseder.
· Wing’a (1997) göre 16. yüzyılın önemli yazarlarından biri olan Martin Luther’in eserinde, şiddetli derecede otistik olduğu tahmin edilen, 12 yaşındaki bir erkek çocuğun yaşam öyküsü konu edildiğinden bahseder.

Değinmelerde şu değişik durumlarla karşılaşılabilir:

Tek yazarlı kaynaklara değinme: Yukarıdaki örneklerden birine uyulmalıdır.

İki yazarlı kaynaklara değinme: Yazar soyadları arasına “ve”  konulmalıdır.

(Ersöz ve Demir, 2011)

(Busacker ve Saaty, 1985)

İkiden fazla yazarlı kaynaklara değinme: İlk yazarın soyadından sonra “vd.” kısaltması kullanılır.

(Akal, vd., 1985)

(Moder, vd., 1971)
Aynı anda birden fazla kaynağa değinme durumunda, iki kaynak arasında noktalı virgül kullanılır.
Son zamanlarda gerçekleştirilen bir çalışma ise elde edilen MR görüntülerine göre, otistiklerde beyin toplam hacminde bir artış olduğunu göstermiştir. (Courchesne, E., vd., 2001; Piven, J. ,vd, 1995; Sparks, B.,F., vd., 2002).

Aynı yazarın değişik tarihlerdeki yayınlarına aynı anda değinme durumunda, değişik yayınların tarihleri arasına virgül konmalıdır.

(Ersöz, 2007, 2008)

Aynı yazara ve aynı yıla ait iki kaynağa değinme durumunda, yayım tarihinden sonra sırasıyla a, b, c, ... harfleri kullanılır.

(Ersöz, 1968 a)

(Ersöz, 1968 b)

Bir kaynak içinde değinilen bir kaynağa değinme: Önce ilk kaynağa değinilir, daha sonra ilk değinmeyi yapan yazar belirtilir.  Değinme iki değişik şekilde olabilir:

Eric’e (1962) göre AdaBoost Algoritması en iyi sınıflama algoritmalardan bir tanesidir (Jaakkola, 1970).

AdaBoost Algoritması en iyi sınıflama algoritmalardan bir tanesidir (Eric, 1962: Jaakkola’dan (1970)).


Bir kaynak içinde geçen ancak ilgili yayının bilinmediği kaynağa değinme durumunda ise,

AdaBoost Algoritması en iyi sınıflama algoritmalardan bir tanesi olduğu bilinmektedir (Jaakkola, 1970).

Değinilen ya da izleyen sayfalarda yer alan resimlere değinme:
Saat akrebinin hareketinin tersi yönündeki dönmeler pozitiftir (Şekil 2.4).
Saat akrebinin hareketinin tersi yönündeki dönmeler (Şekil 2.4) pozitiftir.

Pozitif dönmeler Şekil 2.4’de gösterilmiştir.

Şekil 2.4’deki dönmeye göre pozitif yön .............................

Veriler arasında regresyon analizi de yapılmıştır (Çizelge 4.5)

Veriler arasındaki regresyon analizi sonuçları Çizelge 4.5’te verilmiştir.

Veriler arasında Çizelge 4.5’te sunulan regresyon analizi sonuçlarına göre .....

Veriler arasındaki regresyon analizi sonuçları (Çizelge 4.5) ilişkinin varlığını

Daha önce değinilmiş, önceki sayfalarda yer alan resimlemelere değinme durumunda,  “Bakınız” anlamına gelen “Bkz.” kullanılmalıdır.

 (Bkz. Şekil 1.3)

 (Bkz. Çizelge 3.5)

Bir başka yayından alınan bir resimlemeye değinme durumunda, resimlemeye ilişkin açıklamadan sonra ilgili yayına değinilmelidir.
Şekil 5.2. Yatay işin ayrımında konveksiyon rolelerinin oluşması (Uysal’dan, 1980).
3. TEZ YAZIM PLANI

Hazırlanacak olan tezin oluşturulmasında önemli iki temel husus vardır:

· Kılavuz içeriğinde bahsedilen yazım kurallarının tamamına uyulmalı, 

· Türkçe gramer kurallarına uygun ve akıcı bir dil kullanılmalıdır.

Bir tez üç ana parçadan meydana gelir:
1.  Başlangıç Sayfaları

2.  Tez Metni

3.  Kaynaklar, Ekler ve Özgeçmiş
Tezinizin taslağını oluştururken aşağıda belirtilen sıra takip edilebilir:
 SHAPE 



3.1. Başlangıç Sayfaları
3.1.1. Ön/ Dış kapak
 
Lisansüstü tezlerin dış kapakları ciltli olarak teslim edilmelidir. Sayfa düzeni Ek-2’deki gibi hazırlanmalıdır. Dış kapak sırasıyla Logo, Üniversite, Enstitü ve Anabilim Dalı, Tezin Başlığı, Adayın Adı ve Soyadı, Tezin Türü, Danışmanın Adı ve Soyadı, Basım Yeri ve Yılı bölümlerinden oluşmalıdır. Danışmanın Adı ve Soyadı danışmanın akademik unvanı ile birlikte yazılmalıdır. Soyadların tamamı büyük harflerle yazılmalıdır. 

Dış kapak sayfasının sol ve sağ kenarlarında 3, üst ve alt kenarlarında ise 2 cm boşluk bırakılır. Logonun yüksekliği 2,22 x 2,91 cm (Ortak Program Öğrencilerinde Anadolu Üniversitesinin logosu, 3,12 x 2,78 cm ) olmalıdır. Ön/ dış kapak ile ilgili bilgi Ek-2’de verilmiştir.
Tezlerde renk ve yazı uyumunu sağlamak amacıyla kapaklar, Enstitü’nün koordinasyonuyla sağlanmalıdır. Kapak sırtının üst ve alt uçlarından 6’şar cm aralık bırakılarak iki yatay çizgi çekilmelidir. Üst yatay çizginin üst kısmına alt alta B.Ş.E.Ü., F.B.E. ve yıl yazılmalıdır. Yıldan sonra dik yazı ve büyük harflerle öğrencinin adı, kapak sırtındaki alt yatay çizginin alt kısmına yüksek lisans tezleri için “YL”doktora tezleri için “DR” ifadesi büyük harflerle yazılmalıdır. Dış Kapak Sırtı Ek-3’te verilmiştir.

3.1.2. İç kapak

İç kapak sayfasının içeriği ve düzeni, Ek-4’te belirtildiği biçimde Türkçe ve İngilizce olarak ayrı ayrı hazırlanmalıdır. 

3.1.3. Tez kabul ve onay sayfası
Tez Kabul ve Onay sayfasında tezi hazırlayanın adı, tezin başlığı, tezin savunma ve onay tarihi, tezin oybirliği/ oy çokluğu ile başarılı bulunduğunu belirten ifade, tezi onaylayan jüri üyelerinin unvan ve adları bulunur. Jüri üyeleri, tez savunması bittikten ve bütün düzeltmeler tamamlanıp tez son şeklini aldıktan sonra, bu sayfadaki yerleri imzalayarak tezi kabul ettiklerini belirtir. Tez Kabul ve Onay Sayfası Ek-5’te gösterilmiştir. 
3.1.4. Teşekkür sayfası

Sayfa başlığı olarak “TEŞEKKÜR” büyük harflerle ve sayfanın tam ortasında bulunmalıdır. Teşekkür birinci şahıs ağzından yazılmalıdır.  
3.1.5. Türkçe özet sayfası
Özet’in amacı tezde çalışılan konuyu ana hatlarını ortaya çıkartmaktır. Özetlerde tezde ele alınan problem kısaca tanıtılarak, yapılan çalışma ile erişilen sonuç(lar) belirtilmelidir. Sayfa başlığı olarak “ÖZET” büyük harflerle ve sayfanın tam ortasında bulunmalıdır. Özet metni ise 12 punto ve Times New Roman yazı karakteriyle yazılmalıdır.
Özet, tezin içinde bulunmayan bilgi, alıntı veya kaynakları içermemelidir. Özet, 250 kelimeden fazla olamamalıdır ve bir sayfayı aşmamalıdır. Özetin sonuna anahtar sözcükler eklenmelidir ve en fazla 5 anahtar kelime olmalıdır. Bunlar, bilimsel makale ve çalışmaların yer aldığı veri tabanı ile ilgili olmalıdır. Ek-6’da örneği gösterilmiştir. Bu bölüm, Romen rakamlarıyla numaralandırılmalıdır.


3.1.6. İngilizce özet sayfası

Sayfa başlığı “ABSTRACT” büyük harflerle ve sayfanın tam ortasında bulunmalıdır. “ABSTRACT” özetin, İngilizce dilindeki karşılığıdır. Örnek için Ek-7’ye bakınız. Bu bölüm, Romen rakamıyla numaralandırılmalıdır. İngilizce özet metni ise 12 punto ve Times New Roman yazı karakteriyle yazılmalıdır.
3.1.7. İçindekiler

Tez metninde yer alan bütün bölüm başlıkları ve kaynaklar (varsa ekler) sayfası, İçindekiler kısmında eksiksiz olarak gösterilmelidir. Ana bölüm başlıklarının bütün kelimeleri büyük harflerle ve koyu olarak yazılmalıdır. Birinci ve ikinci derece bölüm başlıklarında kelimelerin sadece ilk harfleri büyük, üçüncü ve dördüncü derece alt başlıklarda ise sadece ilk kelimenin baş harfi büyük olarak yazılmalıdır. Ana bölüm başlıkları dışındaki hiçbir başlık içindekiler sayfasında koyu olarak yazılmamalıdır. Ayrıca tez metni içerisinde altı çizili olarak verilen dördüncü derece bölüm başlıkları içindekiler kısmında belirtilirken kesinlikle altı çizili olarak yer almamalıdır. Yazı büyüklüğü 12 punto olmalıdır. Ek-8’de örneği gösterilmiştir.

3.1.8. Simgeler ve kısaltmalar dizini
“SİMGELER VE KISALTMALAR DİZİNİ” başlığı yazım alanına ortalanmış olarak yer almalıdır. Başlıktan sonra 2 tam aralık bırakılmalıdır. Tezde kullanılan simgeler, simgeler başlığı altında alfabetik sıraya göre verilmelidir. Simgeler sol çerçeve boşluğundan sonra alt alta yazılmalıdır. Ardışık iki simge ve açıklamaları arasında 1,5 tam aralık bırakılmalıdır. Tanım ve açıklamaların sol baş tarafı aynı hizada ve ilk harfleri büyük olmalıdır. Tezde kısaltmalar kullanılmışsa, bunlar da alfabetik sıraya göre alt alta dizilmelidir. Her kısaltmanın karşısında kısaltmanın açık hali ilk harfleri büyük olacak şekilde belirtilmelidir. Bu bölümler Romen rakamıyla numaralandırılmalıdır. Ek-9’da örneği gösterilmiştir.

3.1.9. Çizelge ve şekiller dizini
Çizelge ve şekiller dizini Ek-10’daki örneğe göre düzenlenir. Çizelge ve şekiller geçerli sayfa kenar boşlukları dışına taşırılmamalıdır. 

3.2. Tez Metni

3.2.1. Giriş

Giriş bölümünde tez konusu hakkında kısa bilgiler verildikten sonra araştırmanın amaç veya amaçları, yöntemi ve kapsamı özetlenerek belirtilmelidir. Burada konunun bütününe değinilmeli ve araştırmalarla elde edilebilecek sonuçlar ana ilkeleriyle anlatılmalıdır.
3.2.2. Bölüm ve alt bölümler
İlgili disiplinlerin kendine özgü kaynak bilgisi, araç ve yöntemler gibi kısımları bu bölümlerde verilebilir. Tez metni içerisindeki tüm bölüm ve alt bölüm başlıkları koyu olarak yazılmalıdır. (İçindekiler kısmında sadece ana bölüm başlıkları koyu olarak gösterilmeli). 
Ana bölüm başlıklarının tamamı büyük harflerle, koyu ve ortalanmış olarak yazılmalıdır. Ana bölümler, her zaman sayfa başlarından başlamalıdır. Birinci ve ikinci derece bölüm başlıklarında kelimelerin sadece ilk harfleri büyük olarak yazılmalıdır. Üçüncü ve dördüncü derece bölüm başlıklarında ise sadece ilk sözcüğün baş harfi büyük olarak yazılmalıdır (Özel isimlerin başlık içerisinde olması durumunda bu kurala uyulmaz). Dördüncü derece bölüm başlıklarında tüm başlığın altı çizili olmalıdır.
3.2.3. Literatür özeti
Üzerinde çalışılan konu ile ilgili olarak daha önce yapılmış olan çalışmaların kısa özetler halinde tanıtıldığı kısım “Literatür Özeti” olarak adlandırılır. Bu bölümde, aynı konuda gerçekleştirilmiş olan kaynaklara tarih sırasına göre değinilmelidir.“Literatür Özeti” yazımında ifadelerde geçmiş zaman kullanılmalıdır. Eğer yazar önceden de bilinen ve herkesçe kabul edilen veya kanunlarda yer alan denklem ya da tanımlar kullanacaksa şimdiki zaman ya da geçmiş zaman kullanabilir. Kaynak tarama, çalışma süresince düzenli biçimde güncellenmelidir. 

3.2.4. Materyal ve metotlar

Tez çalışmasında yararlanılan araştırma materyalleri ve metotlar bu bölümde belirtilmelidir. Çalışmada kullanılan materyaller, malzemeler ve uygulanan metotlar bu bölümde açıklanmalıdır. 
3.2.5. Bulgular
Çalışmadan elde edilen sonuçlar, hem kelimelerle hem de tablo ve şekillerle açıklanabilir. Aynı bilgi hem tablo hem de şekil içerisinde gösterilmemelidir. Bu bölümde sadece elde ettiğiniz sonuçlar yer almalı, değerlendirme ve karşılaştırmalarınız yer almamalıdır. 

3.2.6. Tartışma

Tartışma bölümü, yazarın gerçekleştirdiği çalışma sonrasında elde ettiği sonuçların önemi hakkında tartışmasının ve bu sonuçların daha önceki bilgilerle olan ilişkisinin yer aldığı kısımdır. Bu bölüm tezin en önemli bölümüdür ve yapılan çalışmanın savunulacağı yerdir. 
Tartışmanın netliği ve sahip olduğu derinlik, tezin değerini ölçen kriterlerdir. Sonuçlar önceden yayımlanmış makalelerdeki sonuçlarla kıyaslanmalı, farklılıklar tartışılmalı ve metotların güvenirliği incelenmelidir. 

3.2.7. Sonuç


Tezin son bölümünü sonuç kısmı oluşturur. Bu bölüm, çalışmanın ilk kısmında oluşan sorulara cevaptır ve çalışmanın bulgularına dayanır. Bu bölümde, sonuçlar gruplandırılmış ve özetlenmiştir. Sonuç kısmında yapılan değerlendirmede dipnot verilmemelidir.

3.3. Kaynaklar, Ekler ve Özgeçmiş
3.3.1. Kaynaklar

Tezde kaynak gösterimi, metindeki ilgili kelimeden sonra açılan bir parantezin içine yazarın soyadı ve basım yılı yazılarak yapılır. 
Kaynakça sayfası yazar soyadlarının alfabetik sırasına göre düzenlenmelidir. Çok yazarlı kaynaklarda ilk sıradaki yazar soyadı esas alınmalıdır. Aynı yazarın aynı yıl içinde birden fazla kaynağına değinilmişse metin içindeki değinme sırasına göre a, b, c, ... şeklinde tanımlanarak sıralanmalıdır. Kaynaklar dizininin bir sayfadan uzun olması halinde izleyen sayfanın başına “KAYNAKLAR (Devam ediyor) başlığı yazılarak devam edilmelidir. Kaynaklar yayımlandığı orijinal dilinde yazılmalıdır.
Tez içinde başvurulan tüm kaynaklar, çalışmanın sonuna eklenen kaynakçada ayrıntılı olarak verilmelidir. Ek-11’de kaynak gösterimine ait çeşitli örnekler verilmiştir.
3.3.2. Ekler

Ana metin içerisinde yer almaları uygun olmadığı gibi, dipnot olarak verilemeyecek kadar da uzun olan, bununla birlikte konunun daha iyi anlaşılmasına katkı sağlayacak açıklamalar bu bölümde verilmelidir. Nitelikleri veya içerikleri itibarıyla tez içine yerleştirilemeyen çalışma ile ilgili ilave malzemeler (CD, harita vb.), tezden ayrı olarak, bu bölümde isimlendirilmek kaydıyla gösterilebilir. Bu bölümde yer alacak her bir açıklama için uygun bir başlık seçilmeli ve bunlar sunuş sırasına göre "EK-1, EK-2, EK-3, ..."şeklinde, her biri ayrı bir sayfadan başlayacak şekilde sunulmalıdır.
EKLER bölümünün sayfa numaraları, KAYNAKLAR bölümünün bitişini izleyen sayfa numarası ile devam etmelidir. 
3.3.3. Özgeçmiş 

Tezi hazırlayan öğrenci, yazdığı kısa yaşam öyküsünü ÖZGEÇMİŞ başlığı altında Ek-12’de verilen örneğe uygun olarak hazırlamalıdır. Özgeçmiş sayfasına sayfa numarası verilmez ve özgeçmiş içindekiler kısmında yer almaz.  

Ek-1: Ana Metin Kenar Boşlukları
	
 3 cm


	           4 cm

	METİN BLOĞU

	      2 cm
     

	 
                                                                       3 cm


         Ek-2(a): Ön/ Dış Kapak (Sadece ortak programın öğrencileri bu formatı kullanacak).
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ANADOLU ÜNİVERSİTESİ                       BİLECİK ŞEYH EDEBALİ

                                                                            ÜNİVERSİTESİ
Fen Bilimleri Enstitüsü

……Anabilim Dalı (14 Punto)
TEZİN ADI (16 Punto)
Öğrencinin Adı SOYADI (14 Punto)
Tezin Türü (Yüksek Lisans/ Doktora)
Tez Danışmanı (14 Punto)
Unvanı Adı SOYADI
BİLECİK, Yılı (14 Punto)

Ref.No:... (12 Punto)
(YÖK Ulusal Tez Merkezi Sisteminden alınan Referans Numarası)

         Ek-2(b): Ön/ Dış Kapak (Üniversitemizin kendi programında eğitim görmüş öğrencilerimiz dış kapak olarak bu formatı kullanacak.)
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BİLECİK ŞEYH EDEBALİ ÜNİVERSİTESİ
Fen Bilimleri Enstitüsü

……Anabilim Dalı
 (14 Punto)
TEZİN ADI   (16 Punto)
Öğrencinin Adı SOYADI  (14 Punto)
Tezin Türü (Yüksek Lisans/ Doktora)
Tez Danışmanı   (14 Punto)
Unvanı Adı SOYADI
BİLECİK,  Yılı  (14 Punto)
Ref.No:... (12 Punto)
(YÖK Ulusal Tez Merkezi Sisteminden alınan Referans Numarası)

Ek-3: Dış Kapak Sırtı 

   


          B.Ş.E.Ü.   

                                 

              BİLECİK ÜNİVERSİTESİ
           F.B.E.           

                    Fen Bilimleri Enstitüsü

ilim Dalı (14 Punto)
          (YIL)


            

TEZİN ADI (16 Punto)
Öğrencinin Adı Soyadı (14 Punto)

 Punto)
                    Tez Danışmanı (14 Punto)

                   Ünvanı Adı Soyadı
          YL/ DR

                                                                     BİLECİK, [YILI] (14 Punto)
         Ek-4(a): İç Kapak ( Sadece ortak programın öğrencileri bu formatı kullanacak.)
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ANADOLU ÜNİVERSİTESİ                       BİLECİK ŞEYH EDEBALİ

                                                                            ÜNİVERSİTESİ
Fen Bilimleri Enstitüsü

…..  Anabilim Dalı (14 Punto)
TEZİN ADI (16 Punto)
Öğrencinin Adı SOYADI (14 Punto)
Tezin Türü (Yüksek Lisans/ Doktora)
Tez Danışmanı (14 Punto)
Unvanı, Adı SOYADI
BİLECİK, Yılı (14 Punto)
         Ek-4(b): İç Kapak, İngilizce (Sadece ortak programın öğrencileri bu formatı kullanacak.)
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ANADOLU UNIVERSITY                           BILECIK SEYH EDEBALI 

                                                                                       UNIVERSITY
Graduate School of Sciences
Department of Department Name (14 Punto)
TITLE OF THESIS (16 Punto)
Name and SURNAME for STUDENT(14 Punto)
Master’s /Doctoral Thesis (14 Punto)
Thesis Advisor

Academic Title, Name SURNAME (14 Punto)
BILECIK, Year (14 Punto)
Ek-4(c): İç Kapak (Üniversitemizin kendi programında eğitim görmüş öğrencilerimiz iç kapak olarak bu formatı kullanacak. )
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BİLECİK ŞEYH EDEBALİ

ÜNİVERSİTESİ
Fen Bilimleri Enstitüsü

……Anabilim Dalı
(14 Punto)
TEZİN ADI (16 Punto)
Öğrencinin Adı SOYADI  (14 Punto)
Tezin Türü (Yüksek Lisans/ Doktora)
Tez Danışmanı  (14 Punto)

Unvanı, Adı SOYADI
BİLECİK, Yılı (14 Punto)

Ek-4(d): İç Kapak, İngilizce (Üniversitemizin kendi programında eğitim görmüş öğrencilerimiz iç kapak olarak bu formatı kullanacak.)
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BILECIK SEYH EDEBALI 
UNIVERSITY
Graduate School of Sciences
Department of Department Name (14 Punto)
TITLE OF THESIS (16 Punto)
Name and SURNAME for STUDENT(14 Punto)
Master’s/ Doctoral Thesis (14 Punto)
Thesis Advisor

Academic Title, Name SURNAME (14 Punto)
BILECIK, Year (14 Punto)

Ek-5(a): Yüksek Lisans Öğrencileri İçin Tez Kabul ve Onay Sayfası 
	
     
	BİLECİK ŞEYH EDEBALİ ÜNİVERSİTESİ

FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ
YÜKSEK LİSANS

JÜRİ ONAY FORMU


Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Yönetim Kurulunun …………….tarih ve ………… sayılı kararıyla oluşturulan jüri tarafından ………………tarihinde tez savunma sınavı yapılan …………………………’ın “…………………………………………………………………” başlıklı  tez çalışması ……………………………… Anabilim Dalında YÜKSEK LİSANS tezi olarak oy birliği/ oy çokluğu ile kabul edilmiştir. 
JÜRİ 
ÜYE 

(TEZ DANIŞMANI) : 
ÜYE : 
ÜYE : 
.........   ANABİLİM DALI BAŞKANI:
ONAY
Bilecik Şeyh Edebali  Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Yönetim Kurulunun …./…./…..... tarih ve ……………/………… sayılı kararı.

İMZA/ MÜHÜR
Ek-5(b): Doktora Öğrencileri İçin Tez Kabul ve Onay Sayfası 
	
	BİLECİK ŞEYH EDEBALİ ÜNİVERSİTESİ

FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ
DOKTORA

JÜRİ ONAY FORMU


Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Yönetim Kurulunun ……………..………tarih ve ……………… sayılı kararıyla oluşturulan jüri tarafından ………………tarihinde tez savunma sınavı yapılan …………………..’ın, “…………………………………………………………………” başlıklı  tez çalışması ………………………………… Anabilim Dalında DOKTORA tezi olarak oy birliği/ oy çokluğu ile kabul edilmiştir. 
JÜRİ 
ÜYE 

(TEZ DANIŞMANI) : 
ÜYE : 
ÜYE : 

ÜYE :

ÜYE :
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Ek-6: Türkçe Özet Sayfası 
ÖZET (12Punto) 
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Anahtar Kelimeler 
Yazılacak olan kelimeler 12 punto büyüklüğünde olmalı ve kelimeler arasında noktalı virgül kullanılmalı. Örneğin; Korelasyon; Konvolüsyon gibi.
Ek-7: İngilizce Özet Sayfası 

ABSTRACT (12 Punto) 
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Key Words
Yazılacak olan kelimeler 12 punto büyüklüğünde olmalı ve kelimeler arasında noktalı virgül kullanılmalı. Örneğin; Correlation; Convolution gibi.
Ek-8: İçindekiler Sayfası Örneği

İÇİNDEKİLER (12 Punto)
                                                                                                                                               Sayfa No
ÖZET
I
ABSTRACT
II
İÇİNDEKİLER
III
SİMGELER VE KISALTMALAR
IV
1. DALGACIK DÖNÜŞÜMÜ
1
1.1. Fourier Dönüşümü
1 
1.2. Kısa Zamanlı Fourier Dönüşümü
2 
1.3. Dalgacık Dönüşümü
2 
1.4. Sürekli Dalgacık Dönüşümü
4 
1.5. Ayrık Dalgacık Dönüşümü
4 
1.6. ADD’ nin İki Boyut İçin Genişletilmesi
6 
1.7. Kompleks Değerli Dalgacık Dönüşümü
9 
1.8. Fazlalık Kompleks Değerli Dalgacık Dönüşümü
9 
1.8.1. Analitik filtre yapıları
9
1.8.2. İkili ağaç– kompleks değerli dalgacık dönüşümü
11
 1.8.2.1. İA- KDDD’ nin filtre kümesi yapısı
12
 1.8.2.2. Kingsbury’ nin İA- KDDD (İA- KDDD (K)) yapısı
15
Ek-9: Simgeler ve Kısaltmalar Dizini Örneği

SİMGELER VE KISALTMALAR (12 Punto)
Simgeler
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: Ayrık Dalgacık Dönüşümü Çevirme Adımı
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: Ayrık Dalgacık Dönüşümü Genişletme Adımı
a

: Dalgacık Dönüşümü Ölçek Operatörü
b

: Dalgacık Dönüşümü Kayma Operatörü
f

: Frekans

τ

: Kısa Zamanlı Fourier Zaman Kayması 
t

: Zaman
Kısaltmalar
1B TFD

: Bir Boyutlu Ters Fourier Dönüşümü

1B HTFD

: Bir Boyutlu Hızlı Ters Fourier Dönüşümü

FD


: Fourier Dönüşümü

2B FD

: İki Boyutlu Fourier Dönüşümü

2B HFD

: İki Boyutlu Hızlı Fourier Dönüşümü

KZFD

: Kısa Zamanlı Fourier Dönüşümü
Ek-10: Çizelge/ Şekiller Dizin Örnekleri

ÇİZELGELER DİZİNİ (12 Punto)
Sayfa No
Çizelge 1:Türkiye bakır rezervinin illere göre dağılımı……………....................22
       Çizelge 2:Bitümlü şistin analiz sonuçları…………………………….....................56
ŞEKİLLER DİZİNİ (12 Punto)
Sayfa No
        Şekil 1: Emmerich- A metoduyla invert şeker tayini akışması………………..........18
Şekil 2:Türkiye’deki tahta sanayinin dağılım grafiği………………………….......64

Ek-11: Kaynak Gösterimi

- Kaynak bir makale ise, 
Yazarın soyadı, adının baş harfleri, “makalenin başlığı”, derginin tam adı (koyu ve italik), cilt numarası (varsa no ): sayfa aralığı (yılı).
Örnek
Svihla, V., “New Species of The Family Cantharidae (Coleoptera) From The West Palaearct”, Annotationes Zoologicae et Botanicae, 156: 1-10 (1983).

Machado, V. and Araujo M. A.,“Elytra Colour Polymorphism and Randomness of Matings in Chauliognathus fallax Germar 1824 from Southern Brazil (Coleoptera, Cantharidae)”, Revista Brasileira De Entomologia, 47(3): 125-127 (2003).
Goto, S., Levec, J. and Smith, J. M., “Mass transfer in packed ebds with two-phase  flow” , Ind. Eng. Chem. Process Des. Dev., 14 (2): 473-485 (1975).

- Kaynak kitaptan bir bölüm ise,

Bölüm yazarının soyadı, adının baş harfleri, “bölümün başlığı (adı)”, bölümün alındığı kitabın adı, varsa editör (ler), yayımlayan kurum (koyu ve italik), yayımlanan yer, sayfa aralığı (yılı). 

Örnek
Cengel, Y.A. and Boles, M.A., “Refrigeration Cycles”, Thermodynamics An Engineering Approach 4th ed. , Mc Graw Hill, New York, 563-592 (2002).

- Kaynak bir kitap ise, 

Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i, “kitabın adı”, varsa editör(ler)/ çeviri editörleri, yayımlayan yer (koyu ve italik), yayımlanan yer (yılı).
Örnek
Lodos, N.,“Türkiye Entomolojisi 1”, Ege Üniversitesi Ziraat Fakültesi Ofset Basımevi, Bornova- İzmir (1991).

Adamson, A. W. and Gast, a.P., “Physical Chemistry of Surfaces 6th ed.”, John Wiley & Sons Inc., New York (1997).
- Kaynak basılmış tez ise, 

Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i, “tezin adı”, tezin cinsi (Yüksek lisans/ doktora), tezin sunulduğu enstitü (koyu ve italik), sunulduğu yer (yılı).
Örnek
Açıkgöz, Ç., “Seramik fabrikası atık suyunun filtre yardımcı maddesi ile süzülmesi”, Yüksek Lisans Tezi, Osmangazi Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü, Eskişehir (1995).
- Kaynak kongreden alınmış bir bildiri ise, 

Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i, “tebliğ adı”, kongre, seminer veya konferansın adı (koyu ve italik), yapıldığı yer, bildiri kitabında yer aldığı sayfa aralığı  (yılı).

Örnek
Toppare, L., “Elektrokimyasal yöntemle 4-bromstrien ile -metilstirenin kopolimerleşmesi”, II. Ulusal Makromolekül Sempozyumu, İzmir, 85-96 (1985).

-Kaynak rapordan alınmış ise, 

Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i (raporu hazırlayan tüzel kişi ise kuruluşun adı), “raporun adı”, raporu hazırlayan kuruluşun kısa adı ve rapor numarası (koyu ve italik), yayınlandığı yer (koyu ve italik) (yılı).

Örnek
Baran, I. and Kasparek, M., “Marine turtles of Turkey; Status survey 1988 and recommendations for conversation and management”, WWF Report, Heidelberg (1989).

- Kaynak Elektronik kitap ise, 
Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i (raporu hazırlayan tüzel kişi ise kuruluşun adı), “raporun adı”, kaynağın elektronik adresi (yılı).
Örnek
Türkiye İstatistik Kurumu, “2004 Belediye Atıksu İstatistikleri” http://www.tuik.gov.tr/PreHaberBultenleri.do?id=416 (2004).
· Kaynak Bir Web Sayfası ise, 
AOAC. Association of Official Analytical Chemists. 1998. AOAC peer verified methods program. Manual on policies and procedures. AOAC Intl.: www.aoac.org., (Ziyaret Edilme Tarihi, Örn, 05.11.2013).

Uyarı: Forum Siteleri ve Blog Sayfaları, kaynak olarak değerlendirilemez.
Ek-12: Özgeçmiş Sayfası 

ÖZGEÇMİŞ (12 Punto)
Kişisel Bilgiler
Adı Soyadı 
: 

Doğum Yeri ve Tarihi 
: 

Eğitim Durumu
Lisans Öğrenimi 
: 

Bildiği Yabancı Diller 
: 

Bilimsel Faaliyetleri 
: 

İş Deneyimi
Stajlar 
: 

Projeler 
: 

Çalıştığı Kurumlar 
: 

İletişim
Adres


         :

Tel



         : 
E-Posta Adresi                       : 
Akademik Çalışmaları
· …………

· ……………

Yabancı Dil Bilgisi
Tarih:…../..…./………

Tez savunma sınavından başarılı olan öğrenci, jüri üyelerinin de önerileriyle tezindeki gerekli düzenlemeleri yapar. 





 Tezi hakkında düzeltme kararı verilen öğrenci, düzeltme kararının verildiği tarihten itibaren en geç üç ay içinde gereğini yaparak tezini aynı jüri önünde bir kez yeniden savunur. Jüri, ikinci sınav sonunda aynı usulle tez hakkında “kabul” veya “ret” kararı verir. İkinci kez yapılan savunma sınavı, izleyen yarıyılda gerçekleştiği takdirde öğrenci, o yarıyıla kayıt yaptırmak zorundadır.





 Tez savunma sınavına ilk hakkında veya düzeltme kararından sonraki hakkında mazeretsiz katılmayan öğrenci, tez savunmasından vazgeçmiş sayılır ve tezi hakkında ret kararı verilir. Bu öğrencilerle, tezleri ilk veya düzeltme sonrası savunma sınavında reddedilen öğrenciler, yönetmelik hükümleri doğrultusunda yeniden bir tez çalışması önerisi sunarak tez çalışmasını başlatır. 
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