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Stajin Amaci

Ogrencilerin, 6grenim gordiikleri programlar ile ilgili is alanlarini tanimalarini ve
is yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini,

egitim ve Ogretim Yyoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim
kazanmalarini saglamaktir



Yapilmasi Zorunlu Stajlar

Her 0grencinin yapmasi zorunlugu oldugu 2 adet staj1 vardir.

e MIM 200 Imal Usulleri Staj1 (20 is giinii)
> STAJ |
> STAJ I

 MIM 300 Fabrika Tesisi ve Organizasyonu Staji1 (20 1s giinii)

»> STAJ I
> STAJ IV



MIM 200 Imal Usulleri Staji

Ogrencilerin isletmede iiretilen iiriinler ve {iriinlerin imalatinda kullanilan imalat yontemlerini (dokiim, talashi imalat,
kaynak, sicak ve soguk sckillendirme, 1sil islem, boyama, alisiimamis imalat yontemleri vb.) iiretim birimlerinde
bulunan makinelerin teknik 6zelliklerini ve kullanma amaclarini incelemeleri amac¢lanmustir.

MIM 200 Imal Usulleri Staj Raporunda Yer Almasi Gereken Konular

« Kurulus hakkinda bilgi

« Isletmedeki mevcut imalat yontemleri (dokiim, talash imalat, ddvme, ekstriizyon, haddeleme, cekme vb. plastik
sekil verme yontemleri, pres isleri, kaynak, 1s1l islem, vb.)

« Isletmede bulunan iiretim birimleri

* Firmada iiretimde kullanilan hammaddelerin, 6zelliklerinin, boyutlarinin, isleme paylarinin ve malzeme
kalitelerinin incelenmesi,

» Kurulusta imalatta kullanilan 6l¢ii aletlerinin incelenmesi

* Kaurulusta tiretilen tirlinlere ait, ii¢ goriiniisiiyle anlatilabilecek karmasiklikta sekle sahip en az bir par¢canin ham
maddeden son haline gelene kadar uygulanan islemlerin kullanilan tezgahlar ve yardimci arag-gereclerle beraber
ayrintili olarak agiklanmasi.

* Firmadaki malzeme ve 6l¢li muayene ve mekanik testler



MIM 300 Fabrika Tesis ve Organizasyonu Staji

Ogrencilerin is hayatina atildiktan sonra calisacaklari muhtemel is sahalarindaki organizasyon diizenini, firmanin
kalite yonetim ve kontrol sistemi, maliyet hesaplama yontemleri, bakim onarim sistemleri, yerlesim planlamasi ve is
akisi gibi konular1 incelemeleri beklenmektedir.

MIM 300 Fabrika Tesis ve Organizasyonu Staj Raporunda Yer Almasi Gereken Konular

« Isletmeye ait organizasyon semasi.

* Calisanlarin motivasyon gelistirme yontemleri

e Tasarim ve Ar-Ge calismalari

« Uretim planlama ve kontrol sistemleri

e Tamir-bakim islemleri

« Tesis planlamasi ile ilgili olarak Pazarla iliskiler, Hammaddeler, Ulasim, Enerji ve Gii¢ gereksinimleri, Isgiicii
nitelikleri

« Isletme stajinda fabrikada iiretilen basit bir parcanin siparisinden teslimatina kadar olan asamalari

« Incelenen parcanin is akis semasi

e Isletmede bulunan iiretim sistemi (Proje tipi, Parti tipi, Seri iiretim)

o Isletmede kullanilan iiriinlere ait standartlar ve kalite standartlar



Boliim Staj Komisyvonu

* Yrd. Do¢. Dr. Emre ESENER
 Yrd. Do¢. Dr. Oguzhan DEMIR
* Ars. Gor. Emre SONMEZ

* Ars. Gor. Ersel BALI



Staj Basvuru Is Akis Semasi

Staj Yapilacak firma ve staj
tarihleri 6grenci tarafindan
belirlenir. *

Bolumden alinacak olan
dilekce ile birlikte
firmadan onay yazisi
istenir. 2

Staj yapilacak olan
firmadan onay yazisi alinir
ve dilekce alt kismi
doldurulup onaylattirihr. 2

v

Firmadan alinan 2 evrak +
diger basvuru evraklari
doldurularak bolime staj
basvurusu yapilr. 4

Staja baglanr. °

Staj sonrasi hazirlanan staj
raporu ve staj
degerlendirme formlar
firmaya onaylattirilir. ©

v

Staj raporu, cd ve staj
degerlendirme formlarinin
bulundugu kapali, imzali ve

kaseli zarf bolime teslim
edilir. 7

Staj sozlu sinavi
gerceklestirilir.

Ogrencinin staj notu

| yeterli / yetersiz olarak

verilir.

1.Staj yapilacak yeri ve
tarihi belirlemekle ogrenci
yukumludur.



Staj Basvuru Is Akis Semasi

Staj Yapilacak firma ve staj
tarihleri 6grenci tarafindan
belirlenir. *

Bolumden alinacak olan
dilekce ile birlikte
firmadan onay yazisi
istenir. 2

V

Staj yapilacak olan
firmadan onay yazisi alinir
ve dilekce alt kismi
doldurulup onaylattirihr. 2

v

Firmadan alinan 2 evrak +
diger basvuru evraklari
doldurularak bolime staj
basvurusu yapilr. 4

Staja baglanr. °

Staj sonrasi hazirlanan staj
raporu ve staj
degerlendirme formlar
firmaya onaylattirilir. ©

v

Staj raporu, cd ve staj
degerlendirme formlarinin
bulundugu kapali, imzali ve

kaseli zarf bolime teslim
edilir. 7

Staj sozlu sinavi
gerceklestirilir.

Ogrencinin staj notu
yeterli / yetersiz olarak
verilir.

Firmanin doldurmasi gereken
formlar

1. Dilekce (firmaya gidilmeden
once bolime
imzalattinlmalidir)

2. Firma Onay vazisi, firma
tarafindan yazilacaktir.
Cumartesi gunleri de dahil
staj yapmak isteyen
ogrencilerin, alacaklari onay
yazisina “Firmamiz cumartesi
glnleri de calismaktadir”
ibaresi eklettirmeleri
gerekmektedir. Firma onay
yazisi ve dilekce, imzali ve
kaseli olmak zorundadir.



http://w3.bilecik.edu.tr/makineveimalat/wp-content/uploads/sites/27/2016/12/firma-dilekce.pdf
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Staj Basvuru Is Akis Semasi

Staj Yapilacak firma ve staj
tarihleri 6grenci tarafindan
belirlenir. *

Bolumden alinacak olan
dilekce ile birlikte
firmadan onay yazisi
istenir. 2
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degerlendirme formlarinin
bulundugu kapali, imzali ve
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Staj sozlu sinavi
gerceklestirilir.

Ogrencinin staj notu
yeterli / yetersiz olarak
verilir.

Staj basvurusu, staja baslanmadan
en az 15 glin 6ncesine kadar
yapiimalidir.

Basvuru Evraklari:

1.

N

o vk w

Staj yapilacak olan firmadan
alinan onay yazisi

Staj yapilacak olan firmaya
onaylattirilan dilekce

Ek 2 (3 Adet)

3 Adet Vesikalik Fotograf

Ek 7

E-devlet Gizerinden alinacak
olan, Sosyal Guvenlik Kurumu —
>> SPAS Mistehaklik
Sorgulama(Saglik Provizyon
Aktivasyon Sistemi) belgesinin
ciktisi



Staj Basvuru Is Akis Semasi

Staj Yapilacak firma ve staj

tarihleri 6grenci tarafindan |

belirlenir. 1

Bolumden alinacak olan
dilekce ile birlikte
firmadan onay yazisi
istenir. 2

Staj yapilacak olan
firmadan onay yazisi alinir
ve dilekce alt kismi
doldurulup onaylattirihr. 2

v

Firmadan alinan 2 evrak +
diger basvuru evraklari
doldurularak bolime staj
basvurusu yapilr. 4

Staja baglanr. °

WV

Staj sonrasi hazirlanan staj
raporu ve staj
degerlendirme formlar
firmaya onaylattirilir. ©

v

Staj raporu, cd ve staj
degerlendirme formlarinin
bulundugu kapali, imzali ve

kaseli zarf bolime teslim
edilir. 7

Staj sozlu sinavi
gerceklestirilir.

Ogrencinin staj notu
yeterli / yetersiz olarak
verilir.

Staja baslarken 6grenci yaninda;

* Ek 2 (Fotografli form) ve

e Sigorta girisinin yapildigina dair
belge (6grenci islerinden
alinabilir) firmaya gotiirilerek
staja baslanir.



Staj Basvuru Is Akis Semasi

Staj Yapilacak firma ve staj

Bolimden alinacak olan
dilekce ile birlikte

Staj yapilacak olan
firmadan onay yazisi alinir

tarihleri 6grenci tarafindan . > :
BEENC 5 firmadan onay yazisi ve dilekce alt kismi
belirlenir. T 5
istenir. doldurulup onaylattirihr.
Firmadan alinan 2 evrak + Staj sonrasi hazirlanan staj
diger basvuru evraklari : g g raporu ve staj
doldurularak bolime staj Stibaslant, "| degerlendirme formlan
basvurusu yapilr. 4 firmaya onaylattirilir. ©
Staj raporu, cd ve staj
degerlendirme formlarinin i i Ogrencinin staj notu
% : Staj sozlu sinavi z g
bulundugu kapali, imzali ve | yeterli / yetersiz olarak

kaseli zarf bolime teslim
edilir. 7

gerceklestirilir.

verilir.

Isyeri staj sorumlusu (Makine
Mihendisi) tarafindan

Staj Degerlendirme Formu
doldurulmalidir.

Bununla birlikte, staj raporu
hazirlanmali ve isyeri staj
sorumlusu (Makine Muhendisi) ‘ne
inceletilerek, her sayfasi
kaselettirilmeli ve
imzalattirilmalidir.

Hazirlanan staj raporu yazim
formatina uygun olmali ve karton
kapak yapilmalidir.



Staj Basvuru Is Akis Semasi

Staj Yapilacak firma ve staj
tarihleri 6grenci tarafindan
belirlenir. *

Bolumden alinacak olan
dilekce ile birlikte
firmadan onay yazisi
istenir. 2

Staj yapilacak olan
firmadan onay yazisi alinir
ve dilekce alt kismi
doldurulup onaylattirihr. 2

v

Firmadan alinan 2 evrak +
diger basvuru evraklari
doldurularak bolime staj
basvurusu yapilr. 4

Staja baglanr. °

Staj sonrasi hazirlanan staj
raporu ve staj
degerlendirme formlar
firmaya onaylattirilir. ©

W

Staj raporu, cd ve staj
degerlendirme formlarinin
bulundugu kapali, imzali ve

kaseli zarf bolime teslim
edilir. 7

WV

Staj sozlu sinavi
gerceklestirilir.

Ogrencinin staj notu
yeterli / yetersiz olarak
verilir.

Staj sonrasinda ilan edilecek bir
tarihe kadar bolim staj
komisyonuna asagidaki
dokimanlar teslim edilir:

1. Yazim kurallarina uygun bir
bicimde hazirlanmis Staj
Raporu

2. Kapali ve onayli bir zarfta Staj
degerlendirme formlari

3. Word ve pdf formatinda staj
raporunu ve digger ekleri
iceren CD



Staj Basvuru Is Akis Semasi

Staj Yapilacak firma ve staj

tarihleri 6grenci tarafindan |

belirlenir. 1

Bolimden alinacak olan
dilekce ile birlikte

Staj yapilacak olan
firmadan onay yazisi alinir
ve dilekce alt kismi
doldurulup onaylattirihr. 2

v

Firmadan alinan 2 evrak +
diger basvuru evraklari
doldurularak bolime staj
basvurusu yapilr. 4

_9 .
firmadan onay yazisi
istenir. 2
—> Staja baglanir. ®

Staj sonrasi hazirlanan staj
raporu ve staj
degerlendirme formlar
firmaya onaylattirilir. ©

v

Staj raporu, cd ve staj
degerlendirme formlarinin
bulundugu kapali, imzali ve

kaseli zarf bolime teslim
edilir. 7

WV

Staj sozlu sinavi
gerceklestirilir.

Ogrencinin staj notu

>| yeterli / yetersiz olarak

verilir.




Staj Basvuru Is Akis Semasi

Staj Yapilacak firma ve staj

belirlenir. 1

tarihleri 6grenci tarafindan |

Bolumden alinacak olan
dilekce ile birlikte
firmadan onay yazisi
istenir. 2

Staj yapilacak olan
firmadan onay yazisi alinir
ve dilekce alt kismi
doldurulup onaylattirihr. 2

v

Firmadan alinan 2 evrak +
diger basvuru evraklari
doldurularak bolime staj
basvurusu yapilr. 4

Staja baglanr. °

Staj sonrasi hazirlanan staj
raporu ve staj
degerlendirme formlar
firmaya onaylattirilir. ©

v

Staj raporu, cd ve staj
degerlendirme formlarinin
bulundugu kapali, imzali ve

kaseli zarf bolime teslim
edilir. 7

Staj sozlu sinavi
gerceklestirilir.

Ogrencinin staj notu
>| yeterli / yetersiz olarak

verilir.

imza, kase, mihir veya
tarihler bulunmayan,
Uzerinde silinti, kazinti ve
usulline uygun olmayan
dizeltme yapilan staj
raporlari kabul edilmez.



Nerelerde Staj Yapilabilir?

Staj yapilacak resmi veya 6zel kurum ve kuruluslar, stajlarin tanimlarinda aciklanan
Makina alanlarinda faaliyet gostermelidir.

Imal usulleri stajinda bir makine pargasinin iiretiliyor olmas1 veya tasariminin yapilmasi
gerekmektedir.

Fabrika tesisi ve organizasyonu stajinda ise herhangi bir iiriiniin makineler ile imal edilip
pazarlaniyor olmasi gerekmektedir.



Nerelerde Staj Yapilamaz?

* Yazilim sirketleri

* Dogalgaz firmalari

* Miihendislik Biirolar:

e Hastane vb. devlet kurumlari



Uyulmasi gereken kurallar

Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin ' Yonetmeligi
hiikkiimlerine; staj yaptigi kurumun calisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is
giivenligine iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir

Ogrencilere, Staj siiresince iiniversitemiz tarafindan zorunlu staj sigortas1 yapilmaktadir.
Dolayisiyla, Ogrencilerin, zorunlu staj sigortalarinin yapilmasi i¢in belirledigi staj
tarihlerinin hicbir sekilde degistirilmemesi gerekmektedir. Mecburi durumlarda ise
oncesinden boliim staj komisyonuna bildirildigi taktirde staj giinlerinde degisiklik
yapilmas1 mimkiindiir.



Uyulmasi gereken kurallar

Ogrenciler staj yaptiklan isyerinde kendi sahsiyetleri yaninda, Universiteyi ve egitim
aldiklar1 boliimii temsil ettiklerini unutmamalidirlar. Kendileri ve boliimiimiiz hakkinda
olumsuz bir goriis olusturacak davraniglardan kaginmalidirlar.

Ogrenci, stajinin calisma hayatina hazirlik acisindan ¢ok bilyiikk 6nem tasidiginin
bilincinde olmalidir. Staj, 6grencinin 6grendigi bilgileri tatbik edebilmesinin ve gordiigii
yeni uygulamalar1 arastirip pekistirmesinin en giizel bir firsatidir.



Ek bilgiler

 Ogrencilerin kendi imkanlar1 ile yurt disinda bulacaklar1 is yerlerinde boliim staj
komisyonunun uygun goérmesi sarti ile staj yapilmasi miimkiindiir. Ayrica yurtdisinda
staj yapmak icin Erasmus programindan da yararlanilabilir. Ancak yurtdisinda staj
yapan dgrencilerin staj raporunu Ingilizce hazirlamalar1 gerekmektedir.

e Imal usulleri staj1 yapilmadan, Fabrika Tesis ve Organizasyon staj1 yapilamaz.

* Her iki staj, aym yil yapilabilir. Boliim staj komisyonunun onay vermesi durumunda
yine her 1ki staj aym1 kurumda yapilabilir.



Ek bilgiler

« Ogrencinin staj yaptig1 tarihlerde resmi olarak herhangi bir dersi almiyor olmasi
gerekmektedir. Yani yaz okuluna gidilen giinlerde staja gidilemez.

 Ogrenci, donem sonu derslerin bitisi ile bir sonraki dénemin ders baslama tarihleri
arasinda stajini yapabilir.

 Subat tatilinde eger tarihler uygunsa staj yapilabilir.
 Firmadan onay yazis1 alinma asamasinda firmaya gonderilmek tlizere bir yazi

verilmemektedir. Ancak bazi firmalar ogrencilerden staj zorunluluk yazisi
istemektedir. Istek iizerine bu yaz1 6grenciye boliim sekreterliginden verilebilir.



Boliim Web Sitesi Staj Savyfasi

I
» Makine Mihendisligi

BLECIK 3E'H EDERAL

OKIVERSITES

Hakkimizda Ogrenci lletigim

Erasmus

StaJ Farabi

. Staj
>> Staj Is Akisi

) ) . - . . . . Dosyalar Hilecik Seyh Edebali Universitesi
MIM 200 Imal Usulleri ve MIM 300 Fabrika Tesisi ve Organizasyonu stajimi yapacak 6grencilerin bagvuru

(pgrenci Bilgi Sistemi

almaktadir. Basvurular boliim arastirma gérevlilerine yapilacaktir

. - . . ) . ; . . . Kirtiphane ve Bilgi Merkezi
Ogrencilerin éncelikle staj yapacaklan firmadan, staj yapmalannin uygun olduguna dair yaz almalan gerekmektedir Cumartesi ) ‘
ganleri de dahil staj yapmak isteyen ogrencilerin, alacaklan onay yazisina “Firmamiz cumartesi giinleri de caligmaktadir” ibaresi Akademik Takvim

eklettirmeleri gerekmektedir E-posta

Firma Tarafindan Doldurulacak Olan Formlar EBYS

Akillr Kart

1. Staj Onay Yazisi ( Firma Tarafindan yazilacak)
Telefon Rehberi

2. Ogrencilerin caligirken dcret alabilmeleri icin doldurulacak olan dilekge (Bélime onaylatiimahdir )
STAJ BASVURU FORMLARI

1. Staj yapilacak olan firmadan alinan onay yazisi
2 Ek 2 (3 Adet)
3. Ek7

- . . . - . . . .o s W . . .
4. E-devlet Gzerinden alinacak olan, Sosyal Givenlik Kurumu —=> SPAS Mistehakhk Sorgulama(Saglik Provizyon Tu m og re n CI Ie rl n StaJ

Aktivasyon Sistemi) belgesinin ¢iktisi

Son Baswury Torle yonergesini okumalari
s gerekmektedir.

= Haziran ayinda yapacak dgrenciler icin son basvuru tarihi: 15 Mayis 2017
= Temmuz ayinda yapacak dgrenciler icin son bagvuru tarihi: 15 Haziran 2017
= Agustos ayinda yapacak égrenciler icin son basvuru tarihi: 15 Temmuz 2017

GENEL STAJ KURALLARI

= Genel Staj Kurallan

STAJ SONRASI YAPILACAK OLAN iSLEMLER

w3.bilecik.edu.tr/makine/oarenci/stai/ kadar bolum arastirma aorevlilerine. vazim kurallarina uvaun bir bicimde hazirlanmis Stai



Iletisim

Stajla ilgili sorunlarinizi mail yoluyla staj komisyon iiyelerine sorabilirsiniz.

™= Yrd. Dog. Dr. Emre ESENER
1 emre esener@bilecik edu tr
b | ™(0228) 214 1249

= Ars. Gor. Emre SONMEZ
emre.sonmez@bilecik.edu_tr

(0228) 214 1852

/= Ars. Gor. Ersel BALI
ersel_bali@bilecik edu_tr

(0228) 214 1241




