Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri Sube Miidiirliigii Yetki, Gorev ve Sorumlulugu

1.

Her y1l donem basinda kiitiiphane kullanimu ile ilgili kullanicilara oryantasyon
egitim hizmetini yapmak. Donem i¢inde kiitiiphane ile alakali farkh diizeylerdeki
ogrenci ve akademisyenlere kiitiiphane kullanimy, atif, intihal programlari ve
elektronik kaynaklarin kullanima yonelik egitimler yapmak

Kullanicilara, kiitiiphanede bulunan kaynaklarin taranmasi ve yerlerinin
gosterilmesi, tasnif numarasina gore raflardan alinmasi, elektronik kaynak ise
nasll erisilecegine dair yardimci olmak.

Kullanicinin istedigi materyalleri 6diin¢-iade islemleri nasil yapacagi konusunda
destek olmak, kullanicilar i¢in brosiir ve afis tasarlamak, iade edilen yayinlarin
dogru raflarina konmasini ve raflarin kontrollerini saglamak.

Elektronik ortamda ya da sahsen basvuran kullanicinin bilgi - belge talebini
almak ve istek yapilan bilgi ya da belge kiitiiphane kaynaklarindan
saglanamiyorsa Kiitiiphanelerarasi isbirligi sistemleri (KITS, TUBESS) iizerinden
baska kiitiiphanelerden saglamak.

Kiitiiphaneden aldig1 yayinlari geciktirdigi icin borcu olan kullanicilarin
borglarini makbuz karsilig1 tahsil etmek, ilisigini kesmek

Diizenli olarak raf kontrolii yaparak yayinlarin olmasi gereken yerde
bulunmasini saglamak ve denetlemek.



