Bilecik Seyh Edebali Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Kimya ve Siire¢ Miihendisligi Boliimii

Staj Siireci

Staj yapacak tiim égrencilerimizin staj yaptiklan tarihler arasinda “is Kazasi ve Meslek
Hastahgi Sigortasi” Universitemiz tarafindan yaptinlacaktir. Bu nedenle;

Bolimiimiiz 6grencilerinin yapmak zorunda olduklar: staj igin izlemeleri gereken adimlar
asagida belirtilmistir.
Stajlarin gecerli olmasi i¢in dikkatle okunmali ve yerine getirilmelidir.

Staj basvurularinda;

Tim 6grencilerimiz Kimya ve Siire¢ Miithendisligi Boliimii Staj Kilavuzunu bélimiimiiz web
sayfasindan temin ederek, dikkatle okuyacak ve bilgileneceklerdir.

1.

Ogrenciler, Staj basvuru dilekgesi formunu (Ek-1)dgrenci islerinden temin etmelidir
ve eksiksiz olarak dikkatlice doldurarak staj basvurusunu yapmaldir. (Staj
yapacagmiz Kurum/isletmede sorumlu bir Kimya Miihendisinin ¢alisiyor olmasi
gerekmektedir.)
Kurumdan/isletmeden alman staj kabul belgesi ve Staj basvuru dilekcesi formunu
(Ek-1)en ge¢ Mayis ay1 sonunda Boliim sekreterligine teslim edilmelidir. Bulunan staj
yerinin Boliim Staj Komisyonu tarafindan kontrol edilerek “staj yapmaya uygundur”
onay1 alinmalidir. Béylece 6grenci staj yapmaya kabul edilmis olur.
Staj yapacagr Kurum/isletme ve kesin tarihleri belli olan dgrenciler, Ogrenci islerine
bagvurarak sigorta islemlerinin yapilmasi ve staj evraklarinin hazirlanmasi igin
asagidaki form ve belgeleri doldurup, gerekli yerleri imzalamalidir. Bu evraklari dosya
ile boliim sekreterligine teslim etmelidir.

a) Zorunlu Staj Formu (Ek-2)[3 niisha doldurulacaktir].

b) Staj Taahhiitnamesi (EKk-6)
c) Staj Degerlendirme Formu (Ek-3.b.ve 3.d.)

Yukaridaki islemleri tamamlayan &grenciler Haziran ay1 sonunda BoOlim
sekreterliginden Staj yapacagi Kurum/isletmeye verilmek iizere gerekli evraklari
teslim almalidir.

Stajyer Ogrenci Taahhiitnamede belirtilen giinde stajina baslarlar ve gerekli evraklar
Kuruny/ igletmedeki yetkiliye teslim ederler.

Stajyer Ogrenci Staj raporunu Ek-5°de verilen yazim kurallarma uygun olarak
hazirlamalidir.

Ogrenci; Staj raporunu, eklerini ve kapali bir zarf iginde staj sorumlusu tarafindan
kapali ve onayli zarf igerisinde doldurulan staj degerlendirme formunu (EK-3.b/Ek-
3.c).ve stajyer 6grenci devam takip ¢izelgesini (Ek-3.d.) boliim sekreterligine Giiz
Donemi kayit haftasinda teslim eder.



